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 4102 الهيكل التنظيمى لوحدة إدارة المشروعات بالكلية

 

 دةـتعريف الوح: 
 

ض  اىىادل ل  ل لصىىوتطىىد ا دةىىلغ ةلضاغ ض  اىىادل ل ة  تص ىىو  ت ىىةص دةىىلغ  صة ىىدهىىو دةىىلغ ض مىىا     ىى    

ض تعص   ىو ة  تص ىو دتيىل   ض دىل  ل  وض    ظد ىد سى ه  فىو تطىد اف  ى   دىل   دض ت د ل  ز  لغ ض  ىدضال ض اضت ىو  صتص ىو

 .تيل ه ض تص و  ن  اادل ل  ن دلال ض دةلغ ض  جت ع و  ص جت ع  ن دلال   

 :دة ـمكان وتاريخ إنشاء الوح

( 044)ة  ءض لصو قاضا  ن  جصس ج  عىو ض زقى ز ب ة  جصسىو اقى   ة  تص وض تطد ا ةلضاغ  اادل ل ت  ة ا ء دةلغ 

تىى  ة اىى ء ض دةىىلغ  04/00/7442ةتىى ا   )   ( دة ىى ءض لص ىىه ةيىىاضا  ىىن  جصىىس ض تص ىىو اقىى   72/04/7442ةتىى ا   

 ث ةىل دض ةى  و ة  تص و دت ن  ياه  ض لدا ض ث  و س ةي  ث  ةعل ضلإةلال دض تجل ل ض اى ت  ة ة و ض تص و ت   يىل  ياهى  ض

 .  تدن فو ض لدا ض اضةع ة ة و تص و ض ت ا   

 دةـة الوحـرؤي: 

أن تتدن  اتزض  صت  ز فو دصب ثي فو ض تم  ا  ةتص و ض ت ا   ج  عو ض زق ز بتأ ل دةلغ ةلضاغ  اادل ل ض تطد ا 

ع ض  سىتد  ل ض  ةص ىو  ى ء دت ف ا تطد ا ض تعص   ض ع  و ةع   ىا  ض  دتصفىو  ىن دىلال  اىادل ل ض تطىد ا ة ى   تىدض

 .دضلإقص   و دلصو  ستدى  عت ل لد    

 دةـرسالة وأهداف الوح: 

لصىي  صج  عى ل  ىن في ةط ا ض دطو ض يد  و  تطد ا ض تعصى   ض عى  يو د ى  أقاتىه دزضاغ ض تعصى   ض عى  ي دض  جى صس ضأ

ض تطد ا لضدل تل ج  عو  ضاداغ دجدل ه  تل ث ةتو ض ن ض   تل ض ت ظ  ي  صج  ع ل ض   ا و لإلضاغ  اادل ل

ددةلضت   ض  دتصفىوو دفىي ةطى ا ض دطىو ضلإسىتاضت ج و  تطىد ا ض ج  عىوو تى  ة اى ء دةىلغ ةلضاغ  اىادل ل ض تطىد ا 

 ..د ن هاض ض   طصب ت  ة ا ء دةلضل  ت ةعو ض  اادل ل ة  تص  ل  ةج  عو ة   ةج  عو ض زق ز ب د

 :دة ـرسالة الوح: أولا

 تةىل    فىي ةاىل دتتث ىل ض ج ىدلض ت ىا   ج  عىو ض زقى ز ب  ةتص وض تطد ا  اادل ل ةلضاغ تت ثل اس  و دةلغ 

ة  تص ىىو  ىىن دىىلال ض اىىتاضو فىىو  اىىادل ل  ضلإلضا ىىو تطىىد ا ل ص ىى ل ض تعصىى   دض ىىتعص  دض ةةىى  ض عص ىىو دضأ اىىطود

 ل ض  ؤسسى و  تى ت  صو  ىن ض  اىادل  ن دلال  ج دلىو ض تطد ا ضأت ل  و دضألضاى ض   د و  ن  دتصل ض ج  ل



3 
 

فىو ض ط قى ل ض ةاىا و دض   ل ىو  دت   ىو تطىد ا دة ى   سى ه  فىو.  جعل ض تص و  ت  زغ  ةص ى  دلد  ى   ة  .  دض ت  د و

 ىىع ض  عىى   ا ض يد  ىىو   ت  سىى ة ىىي  سىىتد  ل  ا دقىىو  ىىن جىىدلغ ضألضء دض ت  ىىز ة ىى  دض د ىىدل  ودل ىىو ض  جت ىىع 

 .دض ع    و

 :دةـأهداف الوح: ثانيا

 ص اىى اتو فىىي ت ف ىىا  اىىادل ل ض تطىىد ا  ض تص ىىو ج ىىع ض دةىىاضل ضأت ل   ىىو دض ةةث ىىوو ة ىى   ؤهىىل تتىىدن  اتىىز  .0

ض  ةص و دض يد  وو دضسىتث  ا   ى لا ض ت د ىل ض  ت ةىو  دل ىو ض  جى  ل اضل ضأد د ىو فىي ةسىتاضت ج و تطىد ا 

 . ض تص و

دض ج  ل ض     و اضل ض علاقو ة اادل ل دض   ئ ل ض عص  و  ض تص وتيد  ةت س ا دفتص ق دضل ض ت  ل ض فع ل ة ن  .4

 . تطد ا ض تعص   ض ع  ي في ض لضدل دض د اج

ةاض ج ض تدل و دةللضل  يتاة ل  اادل ل   تع ل ض دةلغ لصو تاس    ف د  ض ع ل ض ج  لي  ن دلال ةللضل .3

 .ض تطد اود ةاض ج  يل    اضل ةلضاغ ض  اادل ل

 . ن ض ج  عو دةاس      صج  ل ض    ةو  اضجعو ض  يتاة ل  ع ض  تيل  ن دضلت  له   .2

 . اادل ل  صج  ل ض    ةو  لدض ةة  لن    لا ت د ل دض تيل  ة يتاة  ة  ت و  اا ثي فو ض تم  ا دض تطد ا .5

 .تتد ن تدضلا ةاا و  ؤهصو ف    فو  ج  ل ض تطد ا دض تةل     -6

ضلإللان ض لضئ  لن ض  اادل ل دض   ص و  ج   تدف ا ض  عصد  ل دض ة    ل ض لاز و  ص اادل ل طةي   ستاضت -7

 .ض تي تيل    ض ج  عو دض ج  ل ضأج ة و

 .ت ت ن ض تص و  ن ض ت  ز فو ض  ج  ل ض  دتصفو -8

 .ض ج  ع ل ضأج ة و ض ي    ة  تسد ب  صدل  ل ض تعص   و دض  جت ع و دض ةةث و ض تي تيل    ض تص و  لى -9 

 . اضجعته س د  ل ل تت   تسد يي  صتص و د -01

  .ض ت س ب  ع دةلضل ض  اادل ل ةتص  ل ض ج  عو دتة لل ضلآاضء  تتس   ض دةاضل ض  تة ل و -00

ص اادل ل ض و  يتاح   جص  يل دتلا   ألض ء ه ئو ض تلا س د ع د     لصو ت ف و تت ةو دتيل      -04

 .ض ج  ل ض  دتصفو 

 .اتاضو دض تيل  فو ض  اادل ل ض  دتصفو تاج ع ألض ء ه ئو ض تلا س د ع د      لا -03

 .  صطصةوتفع ل ض  ا اتو ض طلاة و  صتيل  ة   اادل ل ض  د  و  -02

 :دةـآلية العمل بالوح

  .ض دةلغ  يد  ةدضع دطط ض ع ل  ص     ض  دتصفو د ت ةعو ت ف اه   ل ا  -0

 : ة  تي يد   سئدل ض لل  ض ف ي  -7

 .     ض س ةيو ة  تص و دتةل ل  ي ط ض يدغ دض ضعل دض لادس ض  ستف لغ لاضسو  ص اادل ل ل ل        - 

 .ض ج  عو دض ج  ل ضأج ة و دةللا    ض  ست ا ة ا ض  اادل ل دض   ص ض تي تيل            - 
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 . ت ةعو ض  اادل ل ض ي ئ و ة  تص و         - 

 .ةللان ألض ء ه ئو ض تلا س لن داش ض ع ل د دضل له          - 

 . اضجعو  يتاة ل ض  اادل ل -

ض تلا س لصو    اغ ض تيل   صة دل لصو   يد   سئدل ض تلا   ةدضع لداضل تلا ة و ألض ء ه ئو -3

 . اادل ل

 :ةع ل ض تو  يد   سئدل ض تسد ب  -0

 .ةللضل تت   تسد يي لن ض تص و ة  صمو ض  جص ز و دض صمو ض عاة و       - 

 .ض تي تيل    ض تص و لضدل   ا دد اج   ض تعص   و دض  جت ع و دض ةةث و ض تسد ب  صدل  ل        -

 :الموارد المطلوبة  

 .ض  دضال ض   ل و: أد     

 .وض  دضال ض ةاا : ث        

 : الهيكل التنظيمى لوحدة إدارة المشروعات بالكلية

 :بالوحدة أسماء السادة أعضاء هيئة التدريس العاملين

 (.ض  ل ا ض ت ف اي  صدةلغ ) غ ض  اادل ل ة  تص و سئدل دةلغ ةلضا .0

 .  ئ   ل ا ض دةلغ .4

 : ض   تل ض ف ي .3

  ت ةعو ض  اادل ل . 

  اضجعو  يتاة ل ض  اادل ل . 

 .لضد ه ئو تلا س  ن تل قس  :   سيد ضأقس   ض عص  و .2

 . ستات ا و ض دةلغ .5
 

 (.المدير التنفيذي للوحدة )  مسئول وحدة إدارة المشروعات بالكلية:اولا 

 صباح عبده على هجرس/ د . 

 . لاس ةيس  ت ا    ةو ض  جت ع ة  تص و

o  تص فدن/ 

o  ض ةا ل ض   تتاد ي/ 

 :المهام والاختصاصات

 : الإعلام والتوعية لمختلف مشروعات التطوير في مجالات -0

 الجودة والاعتماد. 



5 
 

 تنمية قدرات أعضاء هيئة التدريس والقيادات. 

 م المعلومات والاتصالاتنظ. 

 مشروعات صندوق التعليم العالي ، ومصادر التمويل الخارجي. 

 . مناقشة المشروعات المقدمة من أعضاء هيئة التدريس بالكلية .2

 . المراجعة الأولية لنماذج مقترحات مشروعات التطوير الممولة والمقدمة من الكلية .3

عقد اللقاءات الجماعية في المجالات المختلفةة الموحة ة عاليةة  التنسيق مع وحدة إدارة المشروعات بالجامعة في .4

 .وذلك لت ديد الأولويات وأساليب المتابعة لمشروعات كل مجال

 .العمةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل علةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  متابعةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة دوام مةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةو في الوحةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةدة .5

 .المو فين من التدريب والعمل عل  رفع كفاءاتهم المستمر العمل عل  ت ديد احتياجات  -6

 :دارة المشروعات بالكليةنائب مدير وحدة إ:ثانيا 

 شيماء محمد نجيب /د . 

  لاس ةيس  ت ا   ض  ةو ض  فس و دض ع ة و ة  تص و 

o  تص فدن/ 

o ض ةا ل ض   تتاد ي / 

 :المهام والاختصاصات

  صدةىلغ     ىه فىو ة  ىو ب ى   ض  ىل ا ض ت ف ىاى ةج  ىع   د  لن  ل ا دةلغ ةلضاغ ض  اادل ل ة  تص ىو د يىد 

 . ظادل ط ائو 

 :الهيكل الفني وفريق عمل الدعم الفني: ثالثا

 المهام والاختصاصات: 

بالكلية دراسة نقدية وت ديد نقاط القوة  يقوم فريق الدعم الفني بدراسة جميع المشروعات التي تمت -1 

 تقرير بذلك لعرحه عل  مدير الوحدة والضعف والدروس المستفادة وتوثيقها وإعداد

والجهات المان ة وعمل قائمة بهاو وعرحها عل  مدير  ي تقدمها الجامعةحصر المشروعات والمنح الت -2

 الوحدة

الجهات  القائمة بالكلية وتقديم الدعم الفني للعاملين بها لضمان جودة الأداء ولكسب ثقة متابعة المشروعات -3

 . المان ة

التدريس بمكان ومواعيد ورش أعضاء هيئة  إعلان -التدريب-إعداد المادة العلمية) لورش العمل دإلا عدا -4

 .العمل تقييم الورشة وإعداد تقرير عنه

 .مراجعة مقترحات المشروعات -5
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 دة ـالوحين مستشار: 

 أمل محمد الدخاخنى / د.أ 

  .ل  ل ض تص و دأست ا ت ا   ضأطف ل         

o  تص فدن/ 

o  ض ةا ل ض   تتاد ي/ 

 إيمان شكرى عبد الله/ د.أ . 

 .ض تعص   دض طلا  دأست ا  س لل ةيس  ت ا    ةو ض  جت ع دض  س  ن نؤددت ل ض تص و  ا     

o  تص فدن/ 

o ض ةا ل ض   تتاد ي / 
 ومتابعة المشروعات  المشروعات المسئولين عن مراجعة مقترحات: 

 ل  ل ض تص و دأست ا ت ا   ضأطف ل . أمل محمد الدخاخنى/ د.أ . 

 ن ض تعصىى   دض طىىلا  دأسىىت ا  سىى لل ت ىىا   دت ىىل ض تص ىىو  اىىؤد. إيمااان شااكرى عبااد الله/ د.أ

 . ةو ض  جت ع دض  س  ن 

 ض  سىى ء  ت ىىا   دت ىىل ض تص ىىو  صلاضسىى ل ض عص ىى  دض ةةىىد  دأسىىت ا ةيسىى . أمينااة سااعد جنيااد/ د.أ

 .دض تد  ل 

 دت ل ض تص و  اؤدن ت   و ض ة ئو ددل ىو ض  جت ىع دأسىت ا ةيسى  ةلضاغ .  سحر حمدى السيد/ د.أ

 .دل  ل ض ت ا  

 ىلاس ةيسى  ت ىا    ىل ا دةىلغ ض  اىادل ل دض تطىد ا ة  تص ىو د .صباح عباده هجارس/ د 

 .  ةو ض  جت ع

 ت ا   ضأطف ل ةيس   لاسد  ل ا دةلغ ض  ن ض جدلغ .سماح العوضى بسام / د. 

 متابعة المشروعاتلين عن ئوالمس: 

 لاس ةيس  ت ا   ض  س ء دض تد  ل .امانى حامد جاد / د  . 

 ةلضاغ دل  ل ض ت ا   لاس ةيس  . لى فاطمة جودة متو/ د. 
 لاس ةيس  ت ا   ض  ةو ض  فس و دض ع ة و .هناء حمدى الزينى  /د . 
 لاس ةيس  ت ا   ض ة ط و دض جاضةو .جيهان السيد حافظ / د  . 

 :منسقو الأقسام العلمية:رابعا 

  دتصفو لضدل ض يس  ض عص ي  ت  ضدت  ا   سب  ن تل قس  لص ي   تدن   ثلا  ةت  ج ل ض تطد ا ة ة دا  ض 

 .ضأقس    يد دض ة ت ةعو ض  اادل ل ض ي ئ و لضدلد .ض   ثل  ه
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  أسماء السادة أعضاء هيئة التدريس منسقو الأقسام العلمية. 

 البريد الاليكتروني التليفون المنسق القسم م

 هلى ةةاضه   لةل ض فت ح /  تمريض صحة المجتمع  0

 لل ء قلاى  ة دل /  

  

 ةس  ل ا ض ن لةل ض اة ن /  .  تمريض المسنين  4

 .ج  ل ض س ل  و /  

  

تمريض الصحة النفسية  3

 والعصبية 

   و ج  ل لةل ض    ا /  . 

 ةس و لةل ض  ج ل ض ماة دى /  

  

 هةو لةل الله لةل ض  ةو /  .  تمريض الأطفال  2

  ل لةل ض جدضل سة ز  ض  / 

  

 ة   ن ض س ل ةس ن محمد / ل  تمريض الباطنة والجراحة 5

 لةل ض  ج لمحمد ةة او  / 

  

 ة   ن ضة ل جدلغ /  .  تمريض النساء والتوليد  6

 ف ط و طلال فتةو /  

  

 لةل ض ةف ظ محمد ل لل /   إدارة خدمات التمريض 7

 هةو  ةةو محمد محمد / 

  

 : سكرتارية الوحدة:خامسا 

دتةل  دتج ل ج  ع  ع  لال ض تد ة دتا د    دةاغ في ض تسد ب   ةوستات ا و تج ل ض صمو ض  جص ز و تت

 .ض   س دل له     اغ ض تع  ل  ع

o   معيدة بقسم تمريض الأطفال      .    سارة احمد عبد العظيم .  

  تص فدن/ 

  ض ةا ل ض   تتاد ي/ 
o  النساء والتوليد تمريض معيدة بقسم.        ياسمين محمود مرسى . 

  تص فدن/ 

  ةا ل ض   تتاد ي ض/ 
 

 المشروعات والتطوير بجامعة الزقازيق  إدارةلوحدة  الموقع الإلكترونى:  

upmu_zu@zu.edu.eg ,upmu_zu@yahoo.com , http://www.zu.edu.ed/upmu 

  مبنة  معامةل  -الإدارة العامة لجامعة الزقازيق  -الزقازيق  -م افظة الشرقية  -العربية  جمهورية مصر:العنوان

 وحدة إدارة المشروعات  -الدور الثان   -ال اسبات 

  ذية يالسكرتارية التنف -  4224: المتابعة والمعلومات  -  4224: التوريدات / الشئون المالية :الأرقام الداخلية : 

  0020552372518      :تليفاكس – 4226

 بجامعة الزقازيق  الأوربي الاتحاد ل مشاريعئومس: 

 (ض  اادل ل دض تطد ا ةج  عو ض زق ز ب  ةلضاغض  ل ا ض ت ف اى  دةلغ )  محمود زكى سطوحى/ د.أ

  تص فدن/ 

  ض ةا ل ض   تتاد ي/ 

 447181117     اق    Pike number of Zagazig University:                                      

mailto:upmu_zu@yahoo.com
http://www.zu.edu.ed/upmu

