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 التعريفات .1

يكون للكلمات التالية حيثما وردت المعاني المخصصة لها فيما يلي، ما لم تدل القرينة على غير 

 ذلك  :

 جمهورية مصر العربية. :  الجمهورية

 .الزقازيقجامعة  لجامعة  :ا

 .كلية الهندسة في الجامعة الكليـــة  :

 كلية.فى ال برنامج الهندسة المدنية :  البرنامج

 .فى الكلية علميال قسمال القــسم  :

 .عميد الكلية العمــيد :

 ، وتخضع للهيكلالبرنامجاللجنة المشرفة على التدريب الميداني / الصيفى في  : التدريب لجنــة

داري المعمول به في الكلية، تتولى هذه اللجنة كل الأمور المتعلقة بتدريب الطلاب من الموافقة الإ

الفرص التدريبية وتوزيع الطلاب على الجهات ومتابعتهم  إيجاد إلىعلى قبول طلبات التدريب 

غير  إلىنتائج التدريب، وتزويد الأقسام بالمعلومات المطلوبة والخاصة بطلاب كل قسم  إعداد و

 .ذلك من الأعمال المتعلقة بالتدريب

عضو هيئة التدريس المكلف من قبل العميد للإشراف ومتابعة التدريب  :التدريب رئيس لجنة 

  .البرنامجالميداني / الصيفى في 

عضو هيئة التدريس المكلف من القسم بالإشراف على الطلبة، ومتابعة تدريبهم خلال  المشرف :

 .مدة التدريب
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 .التدريب الميداني / الصيفى لطلبة كلية الهندسةدريب : الت

 .هو أي طالب تنطبق عليه شروط التدريب الطالب المتدرب :

هو أي طالب يتوقع أن يكمل جميع متطلبات الحصول على الدرجة في الطالب المتوقع تخرجه : 

 .نفس الفصل المسجل فيه حاليا

جراءات إقوائم وسجلات التدريب بدون أي  الطالب من إسمويقصد به حذف  حذف التدريب :

 .عقابية على الطالب

ه من سجلات وقوائم التدريب، إسملغاء إتدريب الطالب وكذلك  إحتسابعدم  لغاء التدريب :إ

تبع ذلك يرتكبها الطالب قبل أو أثناء أو بعد التدريب الميداني / الصيفى وما إويكون نتيجة لمخالفة 

 .ينما يتقدم للتدريب مستقبلاجراءات الإدارية حمن الإ

 مقدمةال .2

 لأى الإقتصادية التنمية عملية فى فعالا دورا المدنية الهندسة برنامج خريجوا المهندسون يلعب

 عالية وفاعلية مهارة ذوى المهندسين إلى المحلى والإقليمى والدولى العمل سوق ويحتاج ،دولة

 الأساسية المتطلبات أحد الصيفي التدريب مثليلذلك  .الهندسية والإستشارات تالمقاولا مجال فى

 والقيم الإتجاهاتو الخبرات إكتسابو الشخصية لإثراء فرص من فيه لما الهندسة كلية من للتخرج

العمل  بيئة فى تظهر التى المشكلات لمختلف حلولوال التجهيزات على والإطلاع الإيجابية

هذه  وتعد. والجماعى الفردى المستويين على الأداء متطلبات يقابل بما المهنى السلوك تطويرو

تقوم الكلية حيث  ،عمليةو علمية خطوات وفق التدريبية البرامجتصميم  فى ا رئيسياسبب المزايا

 ذات التدريب جهات إحدى في) رابعةوال لثةلفرقة الثاالمقيدون بابتوفير فرص تدريبية للطلبة 

 .التدريب شريطة موافقة لجنة (المدنية هندسةالب العلاقة
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 التدريبية الأساليب إختيارو التدريبية حتياجاتالإ بتحديد التدريبية البرامجخطة  تصميم بدأوي

 على والتغلب أهدافها تحقيق فى نجاحها مدى من والتأكد التدريبية لعمليةا تقويم ثم المناسبة

 بعدف .الخريجين ومهارات معارف مستوى رفع يضمن بما واجهتها التى والصعوبات المشاكل

 برنامجبال التدريب لجنة قبل من هإعتمادو مناقشته يتم تقريرب دمتقي التدريب من الطالب إنتهاء

 ومقدرته معهمبالتعاون  هإلتزاميوضح فيه المهارات المختلفة المكتسبة من جهة التدريب ومدى 

 لجنة على العرض وبعد المقدم التقرير أساس على الطالب ويقيم ،العمل سوق في الإنخراط ىعل

 ينأسبوع خلال في أو من ينيبه التدريب لرئيس لجنة ريرقالت ويقدم .القسم من المشكلة التدريب

  .التالي الدراسي الفصل بدء من

 الصيفي التدريب أنواع .3

 ،الخارجي التدريب ووه  أساسي نوع 2022-2020 فى الائحة الداخلية الصيفي التدريب يتضمن

جزء أساسي من متطلبات التخرج ميدانى التدريب الإنهاء و درجة 50مادة اساسية عليهاعتبرتو

للحصول على درجة  لتدريب إعادة ا وعلى الطالب الراسب المسجلين طلابال لجميع إجباريو

 .البكالوريوس في الهندسة

 وأ ةالثاني الفرقة اتإمتحان من نتهاءالإ بعد الصيفية الأجازة خلال الخارجي ريبالتد ويتم 

حد جهات أ إختيارالخارجى يقوم الطالب ب التدريب حالة في هأن بالذكر والجدير ،ةالثالث

 على للحصول مناسبة أخرى جهةقتراح إو أ  برنامجالتدريب الخارجية المرشحة من ال

 التدريب نهاية وفى. التدريب لجنة موافقة شريطة الكلية خارج هب خاصة تدريبية فرصة

ومناقشة  التدريب فترة أثناء الطالب آداء لتقييم التدريب فترة عن تقرير كتابة يتم الخارجي

 .الطالب شفهيا
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 التدريب مدة .4

  النوعين من لكل الصيف فصل خلال متصلة عمل أسابيع عن أربعة تقل لا الصيفي التدريب مدة

الخارجية  التدريب لجهات يكون نأ على الأشكال، من شكل بأي التدريب مدة ةتجزئ يجوز ولا

 فلن الشروط تلك توافر عدم حالة وفي ،يومية تدريب ساعات ذوو ومعتمد ثابت تدريبي برنامج

 المحددة ترةالف لجميع التدريب حضورب تزامالإ المتدرب الطالب علىو .الطالب تدريب قبول يتم

 : التالية الإجراءات أحد هبحق يتخذ الغياب حالة وفي

 بداية فترة ضمن تكون ألا على متصلة أيام خمسة من أكثر الغياب للطالب يجوز لا 

 مناسب بعذر يتقدم لم إذا ذلك مخالفة حالة في التدريب فى راسب الطالب ويكون ،التدريب

 .التدريب يؤجلو للطالب التدريب حذف فيتم العذر قبول حالة وفي ،التدريب لجنة تقبله

 المحددة المدة من أكثر غيابه يثبت ومن ،متفرقة أيام عشرة من أكثر الغياب للطالب يحق لا 

 حالة وفي ،التدريب لجنة تقبله مناسب بعذر يتقدم لم إذا التدريب فى راسب الطالب فيكون

 .ويؤجل التدريب للطالب التدريب حذف فيتم العذر قبول

 عين في ذلك يؤخذ عذر بدون أو بعذر أعلاه هالمذكور المدة من أقل يتغيب الذي الطالب 

 .التدريب تقييم لجنة عتبارعندالإ

 الصيفي التدريب أهداف  .5

تسمح  بدورها والتي ،الخارجية والبيئة للعالم البوابة بمثابة يعتبر الخارجي الصيفي التدريب

 والمكاتب والمؤسسات الشركاتفى  التدريب خلال من البيئة مع والفعال المباشر بالتعامل للطالب

 يبالتدر أهداف ويمكن تلخيص ،تخصصه مجال في العاملة والخاصة العامة والجهات الهندسية

 :التالية النقاط في الخارجي
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 على يجابياإ ينعكس مما المختلفة ومتطلباته ومستجداته العمل سوق بحاجة البرنامج إلمام 

 هيئة أعضاء قبل من قتراحاتإ من يرد ما على بناء المناهج تطوير ناحية من برنامجال

 .الطلاب تدريب على المشرفين التدريس

 لمستفيدين ا مؤسسات تزويدStakeholders التي البشرية الموارد نوعية عن بالمعلومات 

 المؤسسات لتلك الفرصة إتاحةكذلك و ،مستقبلا الهندسي العمل قطاع تطوير في ستساهم

  .متخرجه بعد موتوظيفه ممنه ستفادةالإ مدى ومعرفة التدريب فترة أثناء الطلاب أداء تقويمل

 العمل جهة إختيار له يتسنى مما تلفةالمخ العمل جهات على للتعرف للطالب الفرصة تاحةإ 

 بالتوظيف وعد على يحصل قد أنه حيث ،تخرجه بعد فيها يعمل أن يحتمل التيو المناسبة

 .للتدريب المانحة الجهة قبل من

 العملية الخبرةوكذلك العمل  لسوق المتطلبه المهارات بعض لكسب للطلاب الفرصة إتاحة 

 عمله يتوقع التي العمل بيئةب المباشر الإحتكاك طالبلل يتاح حيث ،التخرج قبل يةوالتدريب

  .التخرج بعد فيها

 تخصصهم خلال دراسة تلقوها التي النظرية للمعرفة الطلاب فهم تعميق. 

 من خلال  التعليمية للعملية بدورة والمكمل العمل قطاع في التطبيقي لعملل الطلاب ممارسة

 الهندسية والجهات والمكاتب والمؤسسات بالشركات العمل سير طبيعة على الطالب تعرف

  .والخاصة العامة

 التي العمل مواقع في الموجودة والمعدات التجهيزات على للتعرف للطلاب الفرصة إتاحة 

 .برنامجال في وه مسبقاتعلم بما ذلك وربط الأعمال المدنية من العديد تتضمن

 تلاشيها  وكيفية يدانىالم العمل فيوالمشاكل  والصعوبات بالعقبات الطلاب إلمام

 .تهامعالجو مواجهتهاو
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 إيجاد ومحاولة بيئته في الموجودة الهندسية المشكلات على للتعرف بلاللط الفرصة إتاحة 

 .التخرج مشاريع أو العملية الأبحاث خلال من وذلك الملائمة الهندسية الحلول

 ليةمسؤوال ملتح على تعودالمن خلال  الذاتية الثقة بناءل للطلاب الفرصة إتاحة. 

 والتقيد الأعمال نجازإ فى والسرعة والدقة والإنتظام الإلتزم مهارة بلاالط كسابإ 

 .بالمواعيد

  حترامإ مهارةهم كسابإو  الجامعة خارج المجتمع أفراد مع التعامل على الطلاب تعود 

  .آرائهم إلى ستماعوالإ الآخرين

 إعداد بهدف  وترتيبها وتصنيفها وماتالمعل عن البحث فى العمليةات الطلاب مهار تنمية 

 برامج ببعضتنمية مهارات الطلاب لبالإضافة  ،الصيفى بالتدريب المتعلق التقرير

 .العمل سوق إلى هتؤهل التى (وير السوفت)الكمبيوتر

 برنامجبال التدريبالإشراف على  آليات .6

 لةمسؤوال هي اللجنة تلك تكون بحيث بنوعية التدريب على للإشراف التدريب لجنة تشكيل يتم

 بكل الخاصةالنهائية  التقارير رفع مع فعلى بشكل للطلاب التدريب على الكامل الإشراف عن

 الخدمة ستيفاءلإ المناسب للعضو برنامجال طلاب جميع تدريب إنتهاء بعد التدريب أنواع من نوع

 . يحتاجها التي

  التدريب لجنة مهام

 :لة عن التدريب الخارجي حيث تقوم اللجنة بالتاليمسؤوتعتبر تلك اللجنة هي ال 

 رة زياوالقيام ب ،بما يخدم المصلحة العامة البرنامجتوثيق العلاقة بين جهات التدريب و

جهات التدريب للحصول على فرص تدريبية كلما دعت الحاجة لذلك وخصوصا الجهات 

رسال ومتابعة إدارة الكلية إيتولى مدير و .المتميزة وذات السمعة العلمية والتدريبية الجيدة
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للإسراع الإلكترونى يميل المراسلات مع الجهات المعنية سواء عن طريق الهاتف أو الإ

كما  ،بات من هذه الجهات في الوقت المناسب وتزويد اللجنة بذلكجاإفي الحصول على 

قبل بدء التدريب بفترة المتفق معها مسبقا الجهات المعنية  إلىرسال قوائم التدريب إب يقوم

 مناسبة وتخطر بأي تغييرات قد تحصل بعد ذلك.

  يدة بحيث يمكن إضافة جهات جدومات التواصل بهم لومعمراجعة قوائم جهات التدريب

ه من لجنة التدريب للعام السابق أو إستلام على تقرير يتم ااءنأو حذف بعض الجهات ب

 حسب وجهة نظر لجنة التدريب ذاتها.

 قائمة الأماكن نشر مع  ،التأكد من وجود برنامج تدريبي مناسب للطالب أثناء فترة التدريب

على  وتحتوى المختص مىالعلها من قبل مجلس القسم إعتمادالمعتمدة للتدريب والتي يتم 

 –)المنشآت الخرسانية  المختلفةالمدنية هندسة ال لموضوعاتتشمل أماكن  هأماكن متعدد

النقل  –خصائص ومقاومة المواد  –الأساسات ومنشآت التربة  –المنشآت المعدنية 

الموانئ  –المنشآت المائية  –الرى ومصادر المياه  –الطرق و المطارات  –والمواصلات 

المنشآت  –التخطيط وإدارة المشروعات  –المساحة الهندسية  –نشآت البحرية والم

ستمارة إالمكان المناسب وتدوينه في  إختياربحيث يتسنى للطالب الصحية والتقييم البييئى( 

 .الخاصة بالطالب تسجيل التدريب

  جهات تزويد مع  ،ستفسارات جهات التدريب حول التدريب ولوائحه وأنظمتهإالإجابة على

من الموقع الالكتروني  هلكترونيإو أ هنشرات مطبوعالتدريب بأي كتيبات أو مطويات أو 

  .منها عند الحاجة إليها ستفادةللإللكلية 

 والتي تحوي المعلومات الضرورية عن جهة التدريب وعنوانها  قوائم الإشراف إعداد

انحة للتدريب وأرقام والمشرف من قبل الجهة الم البرنامجالمشرف من  إسموهواتفها و

 .وبريدهم الإلكترونى هواتفهم
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  يدخل ضمن  ،رشادية للطلاب في نهاية الفصل الدراسي الثانيإالتنسيق لتوفير محاضرة

فعالياتها شرح للنماذج المطلوب تعبأتها من قبل الجهة المدربة أو الطالب المتدرب وشرح 

جابة عن تساؤلات للنقاش والحوار والإالنتائج وإتاحة الفرص  إعتمادلآلية تقييم التدريب و

دعوة من يراه مناسباً للمشاركة في و من ينيبه أالمتدربين، ويحق لرئيس لجنة التدريب 

أو مواقع  أو توفير الشرح المسجل مسبقا على موقع الكلية الإلكترونى ،هذه المحاضرة

أو مطويات أو  تزويد جهات التدريب أو الطلاب بأي كتيبات ويتم. التواصل الإجتماعى

منها عند  ستفادةللإنماذج واجب تعبأتها سواء من الطالب أو المشرف أو جهة التدريب 

 .الحاجة إليها

  أو توفيرها إلكترونياالتدريب على الطلاب  تسجيل إستماراتلة عن توزيع مسؤواللجنة 

ذج ثم وفي النمجميع البيانات المطلوبة  إستيفاءوالتأكد من  ،الموقع الالكتروني للكلية على

( والتي تتضمن رغبات ستمارات)بعد تحديد ميعاد أقصى لتسليم الإ ستماراتالإ تلك إستلام

ترشيح  يمكن للطالب نفسه هوالجدير بالذكر أن ،في التوزيع على الأماكن المحددة الطلاب

. وفي (١-2)نموذج  قبل الطالب جهة التدريب من ختياريستخدم لإو مكان آخر للتدريب

التدريب المرشحة من قبل الطالب إذا  جهة إعتمادالحالة تقوم اللجنة بدراسة الطلب وهذه 

جهة  إلتزامموافقة تلك الجهة لتدريبه و حيث يقوم الطالب بتقديم ،رأت اللجنة صلاحيتها

 إلتزاممن حيث متابعة التدريب وتقديم تقرير نهائي عن مدى  البرنامجالتدريب بمتطلبات 

 .الطالب

   نطباق شروط التدريب كاملة على كل طالب والبت في النماذج التي لا ينطبقإمن التأكد 

 ،تخاذ الإجراء المناسبجهة تدريب غير معتمدة من قبل القسم( لإ إختيارعليها الشروط )ك

يستخدم لهذا وبقواعد جهات التدريب الخارجية  لتزامتعهد كل طالب على الإ إستلامكذلك 

 (.2-2)نموذج الغرض 
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  وتدوينها  همستفسارات الطلاب بخصوص أماكن تدريبهم وتسجيل ملاحظاتإد على الر

طلاب تقييم  كذلكو ،تخاذ الحلول المناسبةلإ المختص قسمالتمهيدا لعرضها على مجلس 

 .وإلغاء التدريب للطلاب غير الملتزمينالتدريب 

  ى الفرص ها وتوزيعها علإعتمادستقبال طلبات التدريب المتأخرة ذات الأعذار وإ

 .التي لم تشغل التدريبية

  المناسبةتخاذ الإجراءات النظامية إعتذار عن التدريب الصيفي وستقبال طلبات الإإ. 

  الإشراف الكامل على التدريب الخارجي أثناء القيام بالتدريب من حيث متابعة مشاكل 

يجوز لرئيس و ،تقديم النصح والإرشاد للطالب أثناء فترة التدريبو الطلاب ومحاولة حلها

تخاذ الإجراء النظامي المناسب الذي يكفل مصلحة الطالب و إ و من ينيبهأ لجنة التدريب

 .بلاغ لجنة التدريبإلات الطارئة وعليه افي الح الطلابتغيير مكان تدريب ك البرنامج

  الطالب بالحضور ومخاطبة  إلتزامالتنسيق والمتابعة مع الجهة المانحة للتدريب للتأكد من

ن يلزم خطيا في حالة ثبوت غياب الطالب لمدة تزيد عن المدة المحددة في تعليمات م

 ( حتى يتسنى متابعة غياب3-2دليل الاتصال )نموذج  إستلام يتمكما  التدريب الصيفى.

بتوجيه  ماكن التدريب الخارجيالقيام بزيارات مفاجئة لأ مع إمكانية ،الطلاب بشكل دوري

التأكد و المراحلمتابعة الطلبة المتدربين في جميع ل من ينيبه وأ رئيس لجنة التدريبمن 

لكل طالب حسب ما تنص عليه  نتهاءوالشركات المدربة وتواريخ البدء والإ عداد من الأ

 .تعليمات التدريب

 .تحمل مع  متابعة الجهات التي لم ترسل نماذج تقويم الطلاب وحثها على سرعة إرسالها

بتعليمات التدريب الهندسي من حيث  لتزامجراءات التدريب والإالطالب مسؤولية متابعة إ

 الجهة المانحة للتدريب. إلىالتنسيق مع المشرف والتأكد من وصول النماذج من و
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  تقييم الطلاب بعدحيث يتم   ،نهاية فترة التدريب وبعدتقييم آداء الطالب أثناء فترة التدريب 

 (.4-2من فترة التدريب )نموذج  نتهاءب بعد الإستقبال التقييم المعتمد من جهات التدريإ

من في غضون أسبوع  مناقشة طلاب التدريب وتقييم أعمالهم حسب القواعد المتبعةويتم 

  .إلىبداية الفصل الدراسى الت

  نتهاءتقييم على الطلاب بعد الإ إستماراتتقييم أماكن التدريب الخارجي ذاتها بعد توزيع 

 حيث يتسنى ترشيح الجهات التي سيتم التعامل معها في فترة( 5-2من التدريب )نموذج 

 خطابات الشكر للجهات المتعاونة في تدريب الطلاب. إعداد مع  .هالتدريب التالي

  التدريب الصيفى والتوصية ببعض التغييرات كلما دعت الحاجة  لخطةالمراجعة المستمرة

على أن تكون التوصيات  ،قرارهاإها وعتمادالجهة المعنية لإ إلى هالذلك ورفع توصيات

التخصصات التي يمكن  - حول مستوى جهات التدريب وإمكانية التعاون المستقبلي معها

مقترحات حول تطوير  - لكل جههالمناسبة  عدادلهذه الجهات تدريب الطلبة فيها والأ

 على مرئيات الجهات وعلى ضوء الواقع العملي. االتدريب الصيفى بناء

  يقوم رئيس لجنة التدريب و ،نتائج التدريب للطلاب الذين أتموا التدريب بنجاح قوائم إعداد

 .نتائج التدريب لإرسالها للجهات المعنية لرصدها في سجلات الطلاب إعتمادبمن ينيبه  أو

  سواء تعلق ذلك بالسفر أو البرنامج من قبل الجامعة أو الكلية إلتزاميكون التدريب بدون أي 

يجوز للجنة تقديم حوافز و .التأشيرات أو أية أمور أخرى وكذلك جمهوريةداخل أو خارج ال

المتدربين وتحقيق أفضل  خلق عنصر المنافسة بينلهتمام بالتدريب للطلبة المتدربين للإ

 مالية. إلتزاماتعلى ألا يترتب على ذلك أي للأهداف 

 طلبات التدريب المتأخرة .7

المواعيد المقررة  ستمارة طلب التدريب فيإ سجيلتعن التدريب الخارجي في حالة تخلف طالب 

 يستلزم علية إجراء التالي: -من قبل اللجنة 
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  الموقع خلال أو من الموظف المختص في لجنة التدريب  إلىيتقدم الطالب بخطاب

رغبته في التدريب ومبينا أسباب تأخره في تقديم الطلب موثقا  موضحالكتروني للكلية الإ

 بة.بالمستندات المناس

 .يجب أن يتم تقديم الطلب قبل أسبوع على الأقل من بداية التدريب 

  ليقوم بالبت فيه.و من ينيبه أرئيس لجنة التدريب  إلىيتم توجيه الطلب 

  بحيث تكون جهة  أخرىفي حالة قبول الطلب يتم تسجيل الطالب وترشيح جهة تدريب

 تعديلها.إجبارية للطالب وغير مسموح له ب التدريب في هذه الحالة

 عتذار عن التدريبالإ .8

 عتذار عن التدريب الصيفي وفقا لما يلي:يحق للطالب الإ

 تسجيل من تاريخ عتذار عن التدريب وذلك خلال أسبوعين أن يتقدم خطيا بطلب الإ

الأسباب  عتذار إذا كانتعدم قبول الإ أو من ينيبه التدريب لرئيس لجنةويجوز  التدريب

 غير مقنعة.

 ب الإعتذار عن التدريب بعد بدء التدريب إلا بتقديم عذر مدعم بالمستندات لا يحق للطال

 . من ينيبه أورئيس لجنة التدريب ويقبله 

 في حالة قبول العذر يتم حذف الطالب من قائمة الطلبة المتدربين على أن يقوم الطالب 

 بإجراء التدريب مرة أخرى حتى يمكنه التخرج.

 تغيير مكان التدريب .9

رئيس لجنة التدريب من خطية مسبقة إلا بموافقة  هالمتفق عليغيير جهة التدريب للطالب لا يتم ت

 وطبقا لما يلي: وإعلام القسم الأكاديمي المعني بعد تقديم الأسباب لذلكمن ينيبه  أو
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  بدء التدريب على الأقل. منمبادلة الأماكن مع زميل له بالتراضي وذلك قبل أسبوع 

 أورئيس لجنة التدريب حسب تقدير  تميزايه لدى جهة أفضل حصوله على فرصة تدريب 

 وذلك قبل بدء التدريب بفترة كافية. من ينيبه

  مدينة أخرى على أن يتم ذلك إلىحدوث ظروف طارئة للطالب تحتم عليه مثلا الانتقال 

 على المستندات المطلوبة. من ينيبه أورئيس لجنة التدريب طلاع إبعد 

 فترة التدربب الطالب قبل إلتزامات .10

خر بشكل متزامن مع التدريب الميداني / آلا يجوز للطالب تسجيل أي تدريب ميداني / صيفى 

نهاء جميع الإجراءات إوعلى الطالب  .لغاء التدريب له في حالة مخالفة ذلكإالصيفى ويتم 

 ما يلي: تتضمن عد مراجعة السادة المشرفين على التدريب والتيبات بوالمتطل

 للقيام بالتدريب البرنامجن كونه ضمن قائمة الطلاب الناجحين والمرشحين من قبل التأكد م 

  (.الداخلى)في حالة التدريب 

 رئيس لجنة الخطاب الرسمي الموجه من  إستلاميقوم الطالب ب الخارجي في حالة التدريبو

طلوبة كافة البيانات المبه موضحا ( ١-2نموذج )جهة التدريب  إلىمن ينيبه  أوالتدريب 

ويتضمن تعريفا بالطالب وتخصصه ونماذج تقويمه  يهافي التدريب لدالراغب  عن الجهة

نطباق شروط التدريب الواردة في إبالتأكد من  لجنة التدريبتقوم و .أثناء فترة التدريب

اء الطلبة سمأعلان إعلى المتقدمين وتحديد جهة التدريب لكل طالب، وخطة التدريب 

  .الطلبات تقديموالبيانات الخاصة بهم خلال أسبوعين من موعد المقبولين للتدريب 

 وذلك اء الطلبة المقبولين للتدريب سمأعن  علانيمنح الطلبة فترة أسبوعين من تاريخ الإ

الموظف المختص في تسجيل التدريب من خلال يتم خلال تلك الفترة  للمراجعة أو التعديل
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مع التأكد من إرفاق المستندات  وني للكليةالموقع الالكترخلال أو من  لجنة التدريب

 لا بعذر مقنع تقبله اللجنة.إالمطلوبة، ولا تقبل أي طلبات بعد الموعد النهائي المحدد 

 بشروط التدريب الصيفي وتدوين عنوانه كاملا لتزامتعهد خطي يتضمن الإالمتدرب وقع ي 

ال الإنذارات بإلغاء التدريب فترة التدريب حتى يتسنى إرس أثناء وعنوان بريده الإلكترونى

 (.2-2الغياب المسموح بها )نموذج  في حالة قرب تخطى فترة

 الطالب أثناء فترة التدريب إلتزامات .11

 : يلتزم الطالب المتدرب أثناء تدربه بما يلي

  ( لدى جهة التدريب التي عينت له أو تمت الموافقة عليها 4قضاء فترة التدريب ) أسابيع 

 جهة أخرى إلا بعد الحصول على موافقة إلىنتقال وعدم الإ ،التدريب الصيفي من قبل لجنة

 رسمية من كل من لجنة الإشراف على التدريب بالقسم وجهة التدريب الجديدة.

 .مباشرة التدريب منذ اليوم الأول لتاريخ بدء التدريب 

 نصراف حسب نظام الجهة المعمولالمحافظة على الحضور والإ. 

 اعد وأنظمة العمل لدى جهة التدريب.بقو لتزامالإ 

 .تقبل النصح و التوجيه من المشرفين على تدريبه من قبل جهة التدريب 

 يد ببرنامج التدريب المعد له من قبل جهة التدريب.قالت 

 .إتباع شروط السلامة المعمول بها في جهة التدريب 

 هالتعاون مع الموظفين في جهة التدريب وتنفيذ ما قد يطلب من. 

 لدى جهة التدريب والبعد عن أي مخالفات قد  برنامج الهندسة المدنيةلحفاظ على صورة ا

 أو الكلية. البرنامج إلىتسيء 

 .الحرص على ممتلكات جهة التدريب والتعامل معها بكل أمانة وإخلاص 
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 هتمام بأدبيات العملعدم إفشاء أسرار جهة التدريب التي يطلع عليها والإ. 

 أو  وذلك في حالة حدوث أي مشاكل بالبرنامجى التدريب الخاص عل بالمشرفتصال الإ

 .لم يستطيع حلها معوقات أثناء فترة التدريب

  ( الذي يوضح تاريخ بدء التدريب 3-2ج دليل الاتصال )نموذج ذبنمو البرنامجتزويد

إدارة التدريب الصيفي  إلىوعنوان المشرف على أن يصل النموذج  إسمالتدريب و وموقع

 اية الأسبوع الأول من فترة التدريب.نه قبل

  عداد ما يلزم لإ وأما يلزم من صور ذلك بموثقا يقوم الطالب بتسجيل نشاطاته اليومية 

 التقرير النهائي للتدريب.

 فترة التدريب إنتهاءبعد  تسليم جميع العهد التي تخص جهة التدريب. 

  الطالب أثناء فترة التدريب ل التدريب لإرسال التقرير الخاص بتقويممسؤوالتأكيد على 

عند نهاية فترة  بحيث يجب أن يصل التقرير ،لجنة التدريب الصيفي  إلى (4-2)نموذج 

خلال أسبوع على الأكثر من بداية الفصل الدراسي الذي يعقب فترة التدريب  أو التدريب

 .بظرف مغلق ومختوميسلم للمتدرب  أو العلمي

 الطالب بعد فترة التدريب إلتزامات .12

بداية الفصل خلال أسبوع على الأكثر من مراجعة لجنة الإشراف على التدريب بيلتزم الطالب 

يتم تقييم . والتدريب للطالب عتمادجراءات لإمتابعة الإل الدراسي الذي يعقب فترة التدريب العلمي

/  فى التدريب من عدمه وفقا لمناقشة شفهية للتدريب الميداني الطالب التدريب لتحديد نجاح

 الصيفى مع مراعاة توفر ما يلي:

  ويوصل جهة المانحة للتدريب الالمتعلق بتقييم التدريب ويعبأ من قبل  (4-2)نموذج تسليم

 .مغلق ومختومويسلم بظرف بمعرفتهم للجنة التدريب أ
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  التدريب من قبل الطالبتقييم مكان بالمتعلق ( 5-2)نموذج تعبأة. 

  تفصيلي لنشاطات التدريببه شرح  ته الشخصيةبصياغ تقرير التدريب الطالبإعداد. 

به يرئيس لجنة التدريب أو من ينب من قبل لاالتدريب الميداني / الصيفى للط إعتماديكون قرار 

وفقاً للتعليمات النافذة في الجامعة خلال فترة لا تتجاوز أسبوعين من بداية الفصل الدراسي الذي 

جراءاته قبل إفعلى الطالب مراجعة اللجنة وذلك لإنهاء يلي التدريب، وفي حالة الطالب الخريج 

 .نهاية الاختبارات النهائية في ذلك الفصل

 تعيين جهة التدريب الخارجي .13

الجامعة بهدف  داخل وخارج جهات التدريبمهمة التنسيق مع  بالبرنامجالتدريب  لجنةتولى ت

قوم بعض جهات يمكن أن تما ك ،فرص تدريبية لجميع الطلاب المرشحين للتدريب الصيفي إيجاد

المقابلات يتم  ب المرشحين وعلى ضوء تلكالتدريب بزيارة الجامعة وإجراء مقابلات مع الطلا

الإعلان عن الفرص التدريبية  لجنة التدريبالطلاب حسب رغبة تلك الجهات. وتتولى  إختيار

التدريب مباشرة  تفاق مع جهةكما يسمح للطالب الإ ،بعض جهات التدريبلزيارات القيام بو

حيث يتم تزويده بالموافقة الرسمية وغيرها لجنة التدريب من  شريطة أن يحصل على الموافقة

إكمال الإجراءات الإدارية قبل مغادرة الجامعة لجهة و تطلبها جهة التدريب من المعلومات التي

 يجوز للجنة عدم الموافقة على أي جهة طبقا لما يلي :و التدريب.

 م التنسيق المسبق مع اللجنة.إذا لم يت 

  الكليةينعكس سلبا على علاقة سإذا كان حصول الطلاب على مقاعد معينة في جهة ما 

 بالجهات التي أبدت موافقتها على تدريب الطلبة.

  أن تكون الجهة التي طلبها الطالب غير مناسبة لتدربه إما لصغر حجمها أو لضعف

 ين للتدريب فيها.إمكانياتها أو لكثرة الطلبة الموجه
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ن المفاضلة بينهم تتم بناء على نظام نقاط إفي حالة تنافس الطلبة على التدريب في جهة معينة فو

 وأية أمور أخرى تراها اللجنة.للسنوات السابقة  / التقدير تضعه اللجنة ويراعى فيه المعدل

 جهة التدريب الخارجى إلتزامات .14

 ن يسمحأة المستمرة بين الجامعة والطالب وعلى المؤسسة أن تعمل على تحقيق العلاق 

 لين من الجامعة بزيارة الطالب عندما تقتضي الحاجة لذلك.مسؤولل

  وجود الطالب في القيام بأعمال روتينية ليس لها علاقة بتخصصه.المؤسسة لا تستغل 

 .إرسال تقرير التقييم الكلى للطالب على أن يرسل عند نهاية فترة التدريب 

 ستبياناتوالإ النماذج .15

 .ه(إستيفاء)يقوم الطالب ب الصيفي الخارجي جهة التدريب إختيارإستمارة  :(1-2) جذنمو

 قبل مغادرة الطالب(. أ)يعبالخارجي تعهد طالب التدريب الصيفي إستمارة  :(2-2نموذج )

)يعبأ من قبل الطالب لطلاب التدريب الصيفي الخارجي دليل الاتصال إستمارة  :(3-2) نموذج

 جهة التدريب(. إلىفور وصوله 

 )يعبأ من قبل جهة التدريب(. الخارجي تقييم طالب التدريب الصيفيإستمارة  :(4-2نموذج )

لطالب بعد إتمام )يعبأ من قبل ا الخارجي تقييم جهة التدريب الصيفيإستمارة  :(5-2نموذج )

 التدريب(.

  الصيفي للتدريب الطالب ييمقت : ET-05إستبيان 

mailto:civil.eng@eng.zu.edu.eg
http://www.eng.zu.edu.eg/


 

Zagazig University -  Faculty of Engineering 

Civil Engineering Program 

برنامج الهندسة المدنية -جامعة الزقازيق  -كلية الهندسة   

 

 

19P      0020552304987 فاكس:  - 0020552362536 ت:(  25) مبنى الهندسة المدنية -كلية الهندسة   -جامعة الزقازيق  a g e|   

civil.eng@eng.zu.edu.eg mail:-E         .zu.edu.egwww.engPage: -Web 

 

 .ه(إستيفاءجهة التدريب الصيفي الخارجي )يقوم الطالب ب إختيارإستمارة (: 1-2نموذج )

 :البالط إسم 

 :الطالب الفرقة الدراسية المسجل بها 

 :الرقم القومى للطالب 

 للطالب: عنوان البريد الإلكترونى 

 رقم تليفون الطالب: 

 :جهة التدريب إسم 

 جهة التدريب: عنوان 

 جهة التدريب:ل عنوان البريد الإلكترونى 

 رقم تليفون جهة التدريب: 

 التدريب: إنتهاءالتاريخ المقترح لبدء و /       /                    إلى           فى الفترة من      /       /  

 مجال التدريب المقترح: 

 إرشادات:
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 .هتبرغتكون تلك  على أنمن أماكن التدريب المتاحة  ختيارالإب الطالب موقي .1

و في حال  -لاستقبال عدد من الطلبة للتدريب  تقوم لجنة التدريب بمخاطبة تلك الجهة .2
 .التدريبها كجهة تدريب لدى لجنة إعتماد الوصول لاتفاق مع جهة التدريب الجديدة يتم

تقديم تقرير نهائي  من حيث متابعة التدريب و البرنامججهة التدريب بمتطلبات  تلتزم .3
 .الطالب إلتزامعن مدى 

 بتخصصه.لا تستغل المؤسسة وجود الطالب في القيام بأعمال روتينية ليس لها علاقة  .4
مدة التدريب الصيفي لا تقل أربعة عن أسابيع عمل متصلة خلال فصل الصيف ولا  .5

يجوز تجزئة مدة التدريب بأي شكل من الأشكال، على أن يكون لجهات التدريب 
 الخارجية برنامج تدريبي ثابت وذو ساعات تدريب يومية.

 قبل الطالب. الحق في قبول أو رفض جهة التدريب المقترحة من التدريبللجنة  .6
 

 :ل عن التدريب بالجههمسؤوال إسم

 الوظيفة:

 الرقم القومى:

 التوقيع: 

   التاريخ:

 

 

تعهد طالب التدريب الصيفي الخارجي )يعبأ  إستمارة (:2-2نموذج )

 .قبل مغادرة الطالب(

 :الطالب إسم 

خاص ببرنامج الهندسة 

 المدنية

 رأى القسم المختص:

موافق □  

غير موافق □  

 رئيس لجنة التدريب:
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 الفرقة الدراسية المسجل بها الطالب: 

 :الرقم القومى للطالب 

 لب كاملا:عنوان الطا 

 :للطالب البريد الإلكترونى 

 :التدريب إنتهاءتاريخ بدء و  

 :الجهه التدريبية إسم 

 بالشروط والتعليمات التالية وعدم الإخلال بأي بند من بنودها. لتزامأنا الموقع أدناه أتعهد بالإ

قائمة الطلاب  من عدم كوني ضمنيجب على التأكد بعد نهاية الفصل الدراسي الحالي وقبل مغادرتي لجهة التدريب  .1

 الموقوفين عن الدراسة.

 يجب علي أن أباشر التدريب ابتداء من التاريخ الموضح أعلاه. .2

فى تغيير  أسابيع كحد أدنى لدى جهة التدريب المذكورة أعلاه ولاحق لي أربعة يجب علي قضاء فترة التدريب كاملة ٍ .3

 وجهة التدريب. ج الهندسة المدنيةبرنام المكان أو الزمان إلا بعد موافقة كل من

 التدريب. بقواعد وأنظمة جهة التدريب وأن لا أغادر مكان العمل بدون موافقة المشرف على لتزاميجب علي الإ .4

 في الأسبوع الأول من بداية التدريب. بالجامعةلجنة التدريب الصيفي  إلىيجب علي إرسال دليل الاتصال  .5

الصيفي بالجامعة  لجنة التدريب إلىتدريب بإرسال تقرير تقويم التدريب الصيفي لية تذكير مشرف المسؤوتفع علي  .6

 عند نهاية فترة التدريب.

 

 :الطالب إسم

 :الفرقة

 :الرقم القومى

  :التوقيع

  التاريخ:

 خاص ببرنامج الهندسة المدنية

 التقييم النهائى بعد إنتهاء التدريب:

ناجح □  

غير ناجح □  

 رئيس لجنة التدريب:
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دليل الاتصال لطلاب التدريب الصيفي الخارجي )يعبأ من قبل الطالب إستمارة (: 3-2نموذج )

 .دريب(جهة الت إلىفور وصوله 

 :الطالب إسم 

الفرقة الدراسية المسجل بها  
 الطالب:

 :الرقم القومى للطالب 

 :التدريب إنتهاءتاريخ بدء و  

 :الجهه التدريبية إسم 

 :التدريب عن المسؤولبيانات تعبأ بواسطة 

 :ل عن التدريب بالجههمسؤوال إسم 

 :الوظيفة 

 البريد الإلكترونى: 

 رقم التليفون: 

 

 

 

 

 

من  على المتدربملاحظات 

 :التدريب عنالمسؤول 

 

 :الرقم القومى

  :التوقيع

 التاريخ:

 

 
 ضع ختم الجهة هنا
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ختم الجهة هنا ضع  

 .تقييم طالب التدريب الصيفي الخارجي )يعبأ من قبل جهة التدريب(إستمارة (: 4-2نموذج )

 :الطالب إسم 

 الفرقة الدراسية المسجل بها الطالب: 

 :الرقم القومى للطالب 

 :التدريب تهاءإنتاريخ بدء و  

 :الجهه التدريبية إسم 

 :التدريب عن المسؤولبيانات تعبأ بواسطة 

 :ل عن التدريب بالجههمسؤوال إسم 

 :الوظيفة 

 البريد الإلكترونى: 

 رقم التليفون: 

 البنود التالية: طالب التدريب فى من فضلك استخدم القلم بتظيل دائرة واحد لكل سؤال تحت الخانة الملائمة لتقديرك لتقييم

 م النقطة ممتاز جيد جدا جيد مقبول ضعيف 

 1 بالمواعيد. لتزامالإ     

 2 .وتقبل التوجيهات التعلم من الدروس المستفادةلرغبة فى ا     

 3 والعمل في فريق. للتعاونالمبادرة      

 4 الاستقلالية والإخلاص والثقة.     

 5 .والمظهر العام بالنظام والإهتمام بموقع التدريب لتزاملإا     

 :نقاط الضعف ونقاط الإهتمام لدى الطالب أثناء التدريب والأعمال التى تدرب فيها ملاحظات عن

 

 
 

 :الرقم القومى

  :التوقيع

 التاريخ:
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ب بعد إتمام تقييم جهة التدريب الصيفي الخارجي )يعبأ من قبل الطالإستمارة (: 5-2نموذج )

 التدريب(.

 :الطالب إسم 

 الفرقة الدراسية المسجل بها الطالب: 

 :الرقم القومى للطالب 

 :التدريب إنتهاءتاريخ بدء و  

 :الجهه التدريبية إسم 

 
 

 

 

 

 

 ملخص أعمال التدريب:

 م البنود التالية:من فضلك استخدم القلم بتظيل دائرة واحد لكل سؤال تحت الخانة الملائمة لتقديرك لتقيي

 م البند نعم لا 

 1 هل ترى أن فترة التدريب كافية؟  

 2 ؟علميا وعملياهل إستفدت من التدريب   

 3 هل كان التدريب على مستوى توقعاتك؟  

 4 هل كان هناك إرشاد وتوجيه أثناء التدريب؟  

 5 هل ترغب بالعمل فى جهة التدريب بعد التخرج؟  

 :وآراء إضافية ظاتملاح

 
 

 
 

 :الرقم القومى

  :التوقيع

 التاريخ:
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 .الصيفيللتدريب  الطالب تقييم:  ET-05إستبيان 

فعبر عن رأيك بمصداقية وموضوعية وكن على ثقة أن رأيك خلال فترة التدريب هذا الإستبيان هو جسر التواصل بيننا وبينك 

 .المختص إلى ملؤها بعناية وتسليمها يوميا الإعداديةالفرقة نرجو من طلاب حال. منظومة الجودة ولن يضرك بأى  إلىسيضيف 

 :ي(إختيارالطالب ) إسم

 :هتاريخويوم التدريب 

 :الخانة الملائمة لتقديرك لتقييم البنود التالية تحتمن فضلك استخدم القلم بتظيل دائرة واحد لكل سؤال 

لا أوافق 

 بشدة
 أوافق محايد لا أوافق

فق أوا

 بشدة
 م بنود التقييم

     
نظام التدريب الميداني كأحد أساليب التعليم والتعلم  البرنامجطبق ي

 وله أهداف محددة ومعلنه.
1 

 2 برامج التدريب الميداني تلبى الاحتياجات الحقيقة للطلاب.     

 3 .تنفيذ برامج التدريب كما تم توصيفها وإعلانها     

 4 من التدريب من الناحية العملية. ستفادةالإ     

     
 إكتسابيساعد فى والتدريب الميداني فاعل ويحقق الهدف منه 

 المهارات المهنية والعامة.
5 

 6 على تنوع جهات التدريب الميدانى. البرنامجحرص ي     

 7 الميداني.على توفير قوائم بجهات التدريب  البرنامجحرص ي     

 8 تتابع الأقسام العلمية الإشراف على برامج التدريب الميدانى.     

     
)من جهة التدريب( في الإشراف  البرنامجيشارك أفراد من خارج 

 الفعلي على برامج التدريب الميدائي.
9 

 10 يسهم فريق الإشراف في إنجاح التدريب وتحقيق أهدافه.     

 11 أساليب ومعايير تقييم التدريب محددة ومعلنة وتطبق بعدالة.     

 12 يتم تقييم الطلاب بموضوعية أثناء التدريب الميدانى وبعده.     

 13 مع جهات التدريب فى عملية التقييم. البرنامجشترك ي     

 14 .أراء الطلاب حول فاعلية التدريب البرنامجستطلع ي     

 15 الفترة الزمنية للتدريب كافية لتحقيق أهدافه.     

 16 التدريب الميداني مناسب. ميعاد     

  أذكر اقتراحاتك لزيادة فاعلية وجودة برنامج التدريب الميداني
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