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سهاء عمى السدتهى  افديةالتش ةجامعو الدقازيق لتحقيق الخياد - ةتدعى كميو التخبي
قادرة التطهيخ و  ةواعيو بأىسي ةالسحمي أو القهمي، من خلال تهافخ قياده أكاديسي

، و تم وضع آليات ةالسعخفي ةفي التكشهلهجيا و الثخو  ةالاتجاىات الحجيث ةمدايخ عمى 
يتجدج فييا العسل الإداري لتحقيق رؤيو و رسالو جامعو الدقازيق  ، من خلال 

لمبخنامج و قهاعج تذكيل السجالذ و  ةالأكاديسي ةتحجيج أىم ملامح اختيار القياد
 ةيادات الأكاديسيو الييكل التشعيسي و وضع آليات لتقييم أداء الق ةالمجان الجاعس

 لمبخنامج. ةالتشعيسي ةلمبخنامج و يسكن عخضيا في الجليل الاستخشادي لمييكم
 

 

 

 

 

 

 الطقدمة
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يدعى دليل الييكمة التشعيسية لمبخنامج لتحقيق مجسهعو من الغايات  *
 التالي : عمى الشحهيسكن إجساليا 

 لمبخنامج. ةالأكاديسي ةالتعخف عمى آليات اختيار القياد 
 لمبخنامج.  ةتحجيج أىم قهاعج تذكيل السجالذ و المجان الجاعس 
 .عخض الييكل التشعيسي لمبخنامج 
 لمبخنامج. ةتهضيح أىم آليات تقييم أداء القيادات الأكاديسي 

 
 

 

 

 

 

 الأهداف 
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 ٌحتوى دلٌل الهٌكلة التنظٌمٌة على ما ٌلى : *

  لمبرنامج .آليات اختيار القيادات الأكاديطية 
 . قهاعد تشكيل الطجالس والمجان الداعطة لمبرنامج 
 . الهيكل التظظيطي لمبرنامج 
  تقييم أداء القيادات الأكاديطية اليات. 

 

 

 
 

 الفهرس
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ت وحجة ضسان الجهدة بكمية التخبية جامعة الدقازيق بالتشديق مع الأقدام وضع -
ىحه الآلية لزسان تفعيل نعام معتسج لاختيار القيادة الأكاديسية  العمسية بالكمية

 .   التعميسيةلمبخنامج 
 الغرض

 : الطدير الأكاديطي لمبرنامج: أولاا 
 الكمية/ وكيل/ رئيس قسم/ عضه أكاديطي()عطيد 

يكهن كمف بتدييخ الأمهر العمسية والإدارية والسالية في البخنامج و يعزه ىيئة التجريذ 
اية يعن أعسال البخنامج في ن تقخيخاً  عن تطبيق المهائح والشعم الجامعية ويقجممدئهلًا 

 وعسيج الكمية ام السعشيةقدلذ الأاكل فرل دراسي ويكهن مدئهلا لجى مج
 آلية الاختيار:

 أولا : الطدير الأكاديطي
 يسكن أن يكمف لمعسل كسجيخاً أكاديسياً لمبخنامج أي من: -

 بتكميف من العسيج. أحد الهكلاء، أو عطيد الكمية -
  –فخدي  –)السدئهل عن البخنامج إذا كان البخنامج  رئيس القسم العمطي -

يجيخه ىحا القدم فقط، أو يكهن لو الغمبة عمى باقي الاقدام السذاركة في 

اجراءات 
 التظفيذ

 لمبرامجقيادة الأكاديطية ال ختياركمية التربية لاآلية 
 م2021م / 2020عن العام الجامعي التعميطية 

 

آليات اختيار القيادات الأكاديطية 
 لمبرنامج 
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إدارة البخنامج إذا كان البخنامج مذتخك بين قدسين أو أكثخ(، بتكميف من 
 العسيج.

بالبخنامج عمى أن يدتهفي معاييخ  أحد أعضاء هيئة التدريس العاممين -
جخاءات رسسية مهثقة الاختيار السحجدة، وان يتم تكميفو بعج اختياره بإ

تتزسن الإعلان عن شغخ الهظيفة، وفتح باب التخشيحات، وتذكيل لجشة 
 للاختيار، فحز طمبات التخشح وعسل السقابلات الذخرية.  

 : مظسق البرنامج: ثانياا 
 )وكيل/ رئيس قسم/ عضه أكاديطي(

عن أعسال  عسال الجهدة في البخنامج ويقجم تقخيخاً أ كمف بتدييخ يعزه ىيئة التجريذ 
ويكهن مدئهلا لجى السجمذ الأكاديسي  الجهدة بالبخنامج في نياية كل فرل دراسي

 .لمبخنامج
 آلية الاختيار:

يذارك  رئيس قسم عمطي، الهكلاءيسكن أن يكمف لمعسل كسشدقاً لمبخنامج أحج  -
العاممين بالبخنامج، أن يدتهفي  أحد أعضاء هيئة التدريسفي إدارة البخنامج، أو 

معاييخ الاختيار السحجدة، وأن يتم تكميفو بعج اختياره بإجخاءات رسسية مهثقة 
تتزسن الإعلان عن شغخ الهظيفة، وفتح باب التخشيحات، وتذكيل لجشة 

 للاختيار، فحز طمبات التخشح وعسل السقابلات الذخرية.  
 الطرفقات: 

 القيادة الأكاديطية لمبرنامج.وثيقة معايير اختيار  -1
  وثيقة الطهام والطسئهليات لمقيادة الأكاديطية لمبرنامج. -2

او عشج  لسجة مساثمة قابمة لمتججيج ،لمبخنامج الهاحج ثلاث أعهاميتم تشفيح ىحه الآلية كل  -
ىحه يتعين أن يتم مخاجعة وتحجيث شغخ أحج السشاصب القيادة بالبخنامج لدبب ما، و 

 تهقيت التظفيذ
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 سشهات خسذكل الآلية ومعاييخ الاختيار السخفقة 
تتهلى وحجة ضسان الجهدة الاشخاف عمى السسارسات الفعمية لعسمية تكميف و/ أو  -

 .المجان السخترة بكل بخنامجبالتعاون مع اختيار القيادة الاكاديسية لمبخنامج 
 الطسئهلية

 متابعة التظفيذ .القيادة الأكاديسية لمبخنامجمدئهل عن متابعة تشفيح إجخاءات مية عسيج الك -
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بالمغة  الكيطياءإعداد معمم آلية تشكيل مجمس إدارة برنامج      

 الانجميزية

وضعت وحجة ضسان الجهدة بكمية التخبية، جامعة الدقازيق بالتعاون مع الأقدام العمسية  -
 بالكمية ىحه الآلية لزسان تفعيل السجالذ والمجان السشعسة لعسل بالبخنامج.   

 الغرض

 مجمس إدارة البرنامج
 يتم مخاجعة الييكل التشعيسي السعتسج لإدارة البخنامج  -
يتم تذكيل مجمذ إدارة البخنامج بخئاسة السجيخ الأكاديسي لمبخنامج، مع مخاعاة التهافق مع  -

 الييكل التشعيسي لمبخنامج وتسثيل جسيع الأقدام العمسية السذاركة في البخنامج. 
 تقهم إدارة الكمية باعتساد تذكيل مجمذ إدارة البخنامج في مجمذ الكمية. -
تذكيل مجمذ إدارة البخنامج سشهياً مع بجاية كل عام مجمذ الكمية مدئهل عن تججيج  -

أكاديسي، ويسكن لسجمذ إدارة البخنامج طمب إعادة التذكيل واعتساده عشج حجوث أي 
 تغييخ في التذكيل لأسباب الاعتحار او الدفخ او غيخىا.

يعقج مجمذ إدارة البخنامج جمداتو شيخياً ويهثق ليا، ويختار من ضسن أعزائو أميشا  -
 السجمذ يتهلى ميام التهثيق ومتابعة القخارات.  لدخ

 اجراءات التظفيذ

 تهقيت التظفيذ يتم تشفيح ىحه الآلية سشهياً ، مع بجاية كل عام أكاديسي .  -

قهاعد تشكيل الطجالس والمجان 
 الداعطة لمبرنامج 
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 :الطرفقات
 وثيقة الطهام والاختصاصات لطجمس إدارة البرنامج. -1
 نطهذج تشكيل مجمس إدارة البرنامج. -2

البخنامج مدئهلة عن اعجاد  التذكيلات الدشهية لسجمذ وحجة ضسان الجهدة بالتشديق مشدق  -
 إدارة البخنامج والمجان الجاعسة.

 الطسئهلية

 متابعة التظفيذ السجيخ الأكاديسي لمبخنامج مدئهل عن متابعة تذكيل ودورية انعقاد مجمذ إدارة البخنامج. -
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 البرنامج إدارة لمجلس المهام والاختصاصات وثٌمة

 
 يقهم مجمذ إدارة البخنامج )السجمذ الأكاديسي لمبخنامج( بعجد من السيام، مشيا:

o شعيم الخجمات التعميسية والإدارية داخل البخنامجتاقتخح كل ما يتعمق ب 
o  البخنامج في سهق العسل. خخيج تسيدإقخار معايخ الجهدة السشاسبة التي تكفل 
o  .التهصية بإقخار خطط الجراسة أو تعجيميا 
o .التهصية بإقخار البخامج والسشاىج الجراسية والكتب السقخرة والسخاجع في البخنامج 
o .دراسة عقج اتفاقيات شخاكة وتعاون في مجال البخنامج مع الجامعات أو الييئات السختمفة 
o خنامج وتذكيل لجان دائسة أو اختيار أعزاء ىيئة التجريذ، والييئة السعاونة لمتجريذ بالب

 مؤقتة من بين أعزاء ىيئة التجريذ.
o .تذجيع أعزاء البخنامج عمى إعجاد البحهث العمسية، وتشديقيا، والعسل عمى نذخىا 
o  اقتخاح أسساء أشخاص غيخ متفخغين من ذوي السكانة العمسية البارزة بالتجريذ أو الإشخاف

 عمى البحهث والخسائل العمسية.
o بط القبهل والتحهيل من البخنامج وإليو. و التهصية بسعادلة السقخرات التي اقتخاح ضها

 درسيا الطالب خارج الجامعة.
o لمجراسة وإبجاء الخأي. رئيدوالقدم أو ، او مجمذ الشعخ فيسا يحيمو إليو مجمذ الكمية 
o هافد والسكافآت والجداءات لمعاممين في البخنامج.حاعتساد نعم صخف ال 
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  بالمغة الانجميزية الكيطياءإعداد معمم برنامج تشكيل مجمس إدارة 
 

 
 

 ولجان مجالذ لمبخنامج يكهن  أن بزخورة بالمغة الانجميدية الكيسياءإعجاد معمم انطلاقا من سعي بخنامج 
تقخر تذكيل مجمذ إدارة البخنامج عمى و السختمفة،  وقخاراتو وتقيم أنذطتو وتتابع وتقخ تشاقر حاكسة رسسية

 أن يكهن عمى الشحه التالي: 
 العضهية التهصيف الاسم مسلسل

 أ.د/عبجالسشعم نافع )عسيج الكمية( رئٌس لجنة البرامج الجدٌدة  .1
 رئيداً 

 أ.د /أحمد محمد سالم   .2

 

 السجيخ الأكاديسي لمبخنامج 
 عزها

أ.د./ نهلة عبدالمعطى   .3

 الصادق
 مشدق البخنامج

 عزهاً 

 مجيخ وحجة الجهدة أحسج عبجالخحسنأ.د/  .4
 عزهاً 

تموٌم البرامج وضمان  رئيذ لجشة  أ.م.د/ فاطمة عبدالغنى  .5

 الجودة

 عزهاً 

الدعم الأكادٌمً ورعاٌة رئيذ لجشة  أ.م.د/ إحدان شكخى   .6

 والخرٌجٌن الطلاب

 عزهاً 

عن العام  بالمغة الانجميزية الكيطياءإعداد معمم برنامج تشكيل مجمس إدارة 
 م2020/2021الجامعي 
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أ.م.د/ نارٌمان جمعة   .7

 اسماعٌل
البٌانات   إدارة لواعدرئيذ لجشة 

 والإعلام

 عزهاً 

 مسثل عن قدم الكيسياء بكمية العمهم أ.د/أحمد عامر  .8
 عزهاً 

  مسثل عن قدم الرحة الشفدية أ.م.د/ صفاء عجاجة .  9    
 عزهاً 

 عزهاً   التخبهى مسثل عن قدم عمم الشفذ  امٌرة بدرد/ أ.م.  .01

 عزهاً  السشاىج وطخق التجريذ  مسثل عن قدم  د/ سارة عبدالله   .11

 عزهاً  أصهل التخبية مسثل عن قدم رجب علٌوةأ.د.  .12

الإدارة التعميسية والتخبية  مسثل عن قدم د.اٌمان وصفى  .13
 السقارنة

 عزهاً 

ممثل عن معاونً أعضاء هٌئة التدرٌس  فاطسة شهيل.أ  .04

 بالبرنامج
 عزهاً 

 مسثل عن الذئهن الإدارية أ.محسهد جهدة محمد  .05
 عزهاً 

 عزهاً  عن الطلاب. ممثل منار محمد عبدالهادى  .06

  أ/ غنٌم عبدالوهاب  .17
لأطراف ممثل عن الاطراف ذات الصلة 

 عزهاً )موجه الكٌمٌاء ٌمدٌرٌة  ذات الصلة
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 التربٌة والتعلٌم(
 

إعداد معمم برنامج وثيقة آلية تشكيل المجان الداعطة لطجمس إدارة   
 بالمغة الانجميزية الكيطياء

الأقدام العمسية بالتعاون مع  ت وحجة ضسان الجهدة بكمية التخبية، جامعة الدقازيقوضع
 الكيسياءإعجاد معمم برنامج في لمعسل ىحه الآلية لزسان تفعيل المجان السشعسة بالكمية 

 بالمغة الانجميدية
 الغرض

 
 المجان الداعطة لمبرنامج:

 تحجد إدارة البخنامج عجد من المجان الجاعسة لعسل البخنامج. -
 تحجد إدارة البخنامج اختراصات كل لجشة من المجان.  -
تحجد إدارة البخنامج دورية انعقاد ىحه المجان )شيخيو/ ربع سشهية/ نرف  -

سشهية(، وتهثق ىحه المجان جمداتيا ويتهلى رئيذ المجشة حفظ محاضخ 
 اجتساعاتيا ومتابعة قخاراتيا وأعساليا 

أي من ىحه المجان بسا يتساشى مع  يسكن لإدارة البخنامج إضافة أو ححف -
وفقاً لمستغيخات السختمفة في البيئة التعميسية داخمياً طبيعة العسل بالبخنامج، و 

وخارجياً، عمى أن يتم تعجيل الييكل التشعيسي السعتسج لمبخنامج في ضهء 
 المجان السحجدة.

تعج إدارة البخنامج دليل المجان الاستذارية الجاعسة لمبخنامج ويتم إعلانو عمى  -
 البخنامج.الأطخاف السعشية بالعسمية التعميسية داخل 

تهثق كل لجشة أعساليا من خلال محاضخ اجتساعات دورية، وفقاً لجورية انعقاد  -

 اجراءات التظفيذ

4 



 

كلٌة  -جامعة الزلازٌك 
 التربٌة

 الكيطياءإعداد معمم  :برنامج
  بالمغة الانجميزية

Zagazig University, Faculty of Education 

Preparing a chemistry  Teacher by English Language Program 

Program Mission:  

(Preparing a chemistry teacher in English for official and private language schools, with 

distinguished academic, educational and professional qualifications; Able to continue learning 

and scientific research in a way that supports the knowledge economy, meets the needs of 

society, and competes in the local and international labor market, through a sustainable 

educational program that achieves academic standards)  

 

 ىحه المجان. 
تذكل إدارة البخنامج لكل لجشة فخيق عسل من أعزاء ىيئة التجريذ ومعاونييم  -

)يتم اختيارىم وفقاً لقهاعج محجدة(، مع تسثيل الإداريين والطلاب بسا يتهافق مع 
 . اختراصات كل لجشة

يعتسج مجمذ إدارة البخنامج سشهياً تذكيل المجان ويتابع قخاراتيا في مجمذ  -
 إدارة البخنامج.

 يتم تشفيح ىحه الآلية سشهياً ، مع بجاية كل عام أكاديسي .  -
 :الطرفقات

 دليل المجان الداعطة لمبرنامج. -1
  نطهذج تشكيل المجان الداعطة لمبرنامج. -2

 تهقيت التظفيذ

التذكيلات  وحجة ضسان الجهدة بالتشديق مع مشدق البخنامج مدئهلة عن اعجاد  -
 .الدشهية لمجان الجاعسة

 الطسئهلية

المجان الجاعسة السجيخ الأكاديسي لمبخنامج مدئهل عن متابعة تذكيل ودورية انعقاد  -
 لمبخنامج .

 متابعة التظفيذ
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معمم الكيطياء بالمغة الانجميزية  إعدادلبرنامج دليل المجان الداعطة      
 2020/2021إصدار 

 

 

 

 المهام:

 :منهابعدد من المهام،  تموٌم البرامج وضمان الجودةتموم لجنة  -

 مراجعة توصٌف البرنامج والممررات الدراسٌة له سنوٌاً لبل تسلمٌها لوحدة ضمان الجودة. -

مراجعة تمرٌر الممررات والبرنامج والإشراف على إعداد التمرٌر السنوي الخاص بالبرنامج  -

 أعضاء هٌئة التدرٌس بالمسم.بالتنسٌك مع 

الإشراف على إعداد ملف لكل ممرر بالتنسٌك مع أعضاء هٌئة التدرٌس بالمسم، ٌتضمن )توصٌف  -

للممرر، نماذج من أنشطة  همتحانٌراق الإوالممرر وتمرٌر الممرر لكل فصل دراسً، نماذج الأ

رضا الطلاب عن الممرر، الطلاب فً الممرر، السٌرة الذاتٌة للمائمٌن بالتدرٌس، استبٌانات 

.)..…… 

مراجعة الورلة الإمتحانٌة الخاصة بممررات المسم وإعداد تمرٌر بها إلى منسك البرنامج وتمدٌم  -

 الدعم الفنً لاستٌفاء الملاحظات.

 التنسٌك مع وحدة ضمان الجودة فً عملٌة تمٌٌم الطلاب للممررات الدراسٌة. -

مشكلات الأكادٌمٌة المتعلمة بالممررات الدراسٌة المساهمة فً تطوٌر البرنامج، ومنالشة ال -

 .وتدرٌسها

 .عمد اجتماعات دورٌة للتوصل إلى ممترحات تساهم فً إثراء الممررات الدراسٌة -

تنظٌم ورش عمل دورٌة لأعضاء هٌئة التدرٌس بالمسم لتنمٌة مهاراتهم فً الموضوعات ذات  -

الصلة مثل )توصٌف البرنامج والممررات، استراتٌجٌات التعلٌم والتعلم، مواصفات الورلة 

 …(.، ةمتحانٌالإ

لجظة تقهيم البرامج 
 الجهدة وضطان
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سم دراسة الممترحات حول بعض الموضوعات الخاصة بالبرنامج والممررات التً ٌطُلب رأي الم -

  حولها، وعرضها على مجلس المسم.

الإشراف على المحتوى العلمً للكتب الدراسٌة للممررات ومدى توافمها مع اللائحة الدراسٌة  -

 ونواتج التعلم المستهدفة.

 وضع معاٌٌر اختٌار المراجع الداخلً والخارجً للبرامج والممررات. -

والممررات الدراسٌة بالتنسٌك مع لجنة متابعة عملٌات المراجعة الداخلٌة والخارجٌة للبرنامج  -

 المراجعة الداخلٌة والخارجٌة.

 دورٌة الانعماد:

تعمد هذه اللجنة جلساتها دورٌاً )ربع سنوٌاً على الألل(، وتوثك لجلساتها فً محاضر رسمٌة مولعة من 

 .أعضاء اللجنة وتعرض لراراتها فً مجلس إدارة البرنامج بصفة دورٌة من خلال رئٌس اللجنة

 معاٌٌر اختٌار فرٌك العمل:

ٌتم اختٌار فرٌك العمل من بٌن أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم والإدارٌٌن والطلاب وأطراف مجتمعٌة 

 خارجٌة ذوي الصلة بالبرنامج وفماً لعدة معاٌٌر هً:

 .الحصول على دورات تدرٌبٌة فً مجال الجودة -

 .سابمة اعمال تتوافك ومهام اللجنة -
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 المهام:

 :منهاتموم لجنة الدعم الأكادٌمً ورعاٌة الطلاب بعدد من المهام، 

 مراجعة وتحدٌث سٌاسات المبول والتحوٌل ولٌاس رضا الطلاب عنها. -

 ات للتعامل مع تظلمات الطلاب من التحوٌل او المبول فً البرنامج.وضع الٌ -

 وضع نظام للإرشاد الأكادٌمً ولٌاس مدي فاعلٌته. -

ذوي  -المتعثرٌن  –وضع الٌات للدعم الأكادٌمً والمادي والاجتماعً للطلاب )المتفولٌن  -

 الاحتٌاجات الخاصة(.

 لات المؤثرة فً فاعلٌة التعلٌم والتعلم.مراجعة وتحدٌث السٌاسات المتبعة للتعامل مع المشك -

 وضع الٌه لمٌاس رضا الطلاب عن البرنامج والتراح التوصٌات اللازمة لرفع نسب الرضا. -

 تنمٌة لدرات الطلاب وتأهٌلهم لسوق العمل. -

التواصل مع جهات التوظٌف المختلفة لدراسة المؤهلات والجدارات والكفاءات المطلوبة لسوق  -

 العمل.

 مٌم الطلاب للممررات الدراسٌة ورصد النتائج.متابعة ت -

 دورٌة الانعماد:

(، وتوثك لجلساتها فً محاضر رسمٌة مولعة من ربع سنوٌاً على الألل تعمد هذه اللجنة جلساتها دورٌاً )

 أعضاء اللجنة وتعرض لراراتها فً مجلس إدارة البرنامج بصفة دورٌة من خلال رئٌس اللجنة.

 العمل:معاٌٌر اختٌار فرٌك 

ٌتم اختٌار فرٌك العمل من بٌن أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم والإدارٌٌن والطلاب وأطراف مجتمعٌة 

 خارجٌة ذوي الصلة بالبرنامج وفماً لعدة معاٌٌر هً:
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 .الحصول على دورات تدرٌبٌة فً مجال الجودة -

 .ةسابمة اعمال تتوافك ومهام اللجن -

 

 

 المهام:

 :منهام البٌانات والإعلام بعدد من المهاتموم لجنة إدارة لواعد 

تحرٌر مولع البرنامج وتموم اللجنة بالمهام المكلفة بها من تحدٌث المولع للتعرٌف بالبرنامج  -

البرنامج بالإضافة إلى إجراء ومطبوعاته وأبحاثه وإبراز جمٌع أنشطة وأحداث وفعالٌات 

استفتاءات عن بعض الموضوعات التً ٌهتم بها الطلاب حتى نتمكن من الوصول إلى أفضل 

صورة للمولع حتى ٌمكننا المشاركة فً تحمٌك ما ٌصبو إلٌه البرنامج من تحمٌك مكانة متمدمة فً 

 والكلٌة.نشر أخبار الأنشطة بالبرنامج بانتظام على مولع الجامعة   الجامعة.

نشر جمٌع الإعلانات والأخبار الخاصة بالبرنامج بانتظام على لوحات الحائط بالكلٌة والتً  -

 خصصت كل منها للإعلان عن أنشطه محددة.

فٌدٌو وثائمٌة عن البرنامج تضمن نشأة ورسالة البرنامج وأهدافه مع كلمة  إعداد وتصوٌر أفلام -

لٌتم عرضة فً  وحفل تخرٌج احدى الدفعات بالبرنامجلسعادة عمٌد الكلٌة والوكٌل ورئٌس المسم 

 المناسبات المختلفة للتعرٌف بالبرنامج وٌتم الاحتفاظ به فً مجلس البرنامج.

 إعداد وطباعة وتوزٌع دلٌل للبرنامج. -

 للبرنامج طباعة الخطط الدراسٌة -

 طباعة الملفات الورلٌة والتً تحمل شعار الجامعة والكلٌة. -

 ارٌر السنوٌة للبرنامج.إعداد وطباعة التم -

والطلاب المتفولٌن والمتعاونٌن مع البرنامج  شهادات تمدٌر لأعضاء هٌئة التدرٌس إعداد وطباعة -

 من داخل وخارج الجامعة بالإضافة إلى دروع وملفات تحمل شعار الجامعة والكلٌة.

 ختلفة.تركٌب لوحات إعلانٌة إضافٌة داخل الكلٌة وتم تخصص لوحات حسب الإعلانات الم -

  البماء على لنوات الاتصال المفتوحة مع جمٌع طلاب البرنامج -

 .تمدٌم المستجدات والتغطٌات لنشاط البرنامج -

  التواجد المستمر فً جمٌع المناسبات والندوات -

رابعاً : لجنة ادارة لواعد 

 البٌانات والاعلام 
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  توفٌر خدمات التصوٌر الفوتوغرافً لأنشطة البرنامج -

 عمل التغطٌات الإعلامٌة البرنامج -

 والنشرات عمل البوسترات والبروشورات -

 دورٌة الانعماد:

تعمد هذه اللجنة جلساتها دورٌاً )ربع سنوٌة على الألل(، وتوثك لجلساتها فً محاضر رسمٌة مولعة من 

 أعضاء اللجنة وتعرض لراراتها فً مجلس إدارة البرنامج بصفة دورٌة من خلال رئٌس اللجنة.

 معاٌٌر اختٌار فرٌك العمل:

أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم والإدارٌٌن والطلاب وأطراف مجتمعٌة  ٌتم اختٌار فرٌك العمل من بٌن

 خارجٌة ذوي الصلة بالبرنامج وفماً لعدة معاٌٌر هً:

 .الحصول على دورات تدرٌبٌة فً مجال الجودة -

 .سابمة اعمال تتوافك ومهام اللجنة -
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 لمبرامج الجديدة تشكيل المجان الداعطة 

 
بخناااامج إعاااجاد معمااام  –الباااخامج الججياااجة)بخنامج إعاااجاد معمااام الكيسيااااء بالمغاااة الانجميدياااة انطلاقاااا مااان ساااعي 

بالمغاة الانجميدياة (  بخنامج إعجاد معمم العمهم السخحمة الأولى لمتعمايم الأساساي -الخياضيات بالمغة الانجميدية
 وقخاراتاو وتقايم أنذاطتو وتتاابع وتقاخ تشااقر حاكساة رساسية ولجان مجالذ لمبخامج الججيجة يكهن  أن بزخورة

 عمى أن يكهن عمى الشحه التالي :بالبخامج السختمفة، تقخر تذكيل المجان الاستذارية 
 الأعضاء في كل لجظة رئيس المجظة المجظة م

 
0- 

البخامج وضسان لجشة تقهيم 
 الجهدة

أ.م.د/ فاطسة 
 عبجالغشى

م.د/ ابتدام عدالجين. )مسثل عن أعزاء ىيئة أ. .0
 التجريذ(

 د ايشاس لطفى )مسثل عن أعزاء ىيئة التجريذ( .2
بكمية  د/ ايسان سميم )مسثل عن أعزاء ىيئة التجريذ .3

 (العمهم 
 أ/ ىالة الدعيج .)مسثل عن الييئة السعاونة( .4
 ل عن الييئة الادارية(أ/ أحسج عبجالله )مسث .5
/ إسساعيل محسهد اسساعيل مهجو بسجيخية التخبية أ  .6

 )مسثل الأطخاف السجتسعية( والتعميم
)مسثل عن الاطخاف كبيخ معمسين   ايسان الذحاتأ/  .7

 السجتسعية(
 اسخاء صلاح فاروق )مسثل عن الطلاب( .8

لجشة الجعم الاكاديسى ورعاية  -2
 والخخيجينالطلاب 

احدان أ.م .د 
 شكخى 

 ) مسثل عن أعزاء ىيئة التجريذ(فهقية رجبد/ أ.م. .0
 د/ ولاء عاطف )مسثل عن أعزاء ىيئة التجريذ( .2
 د/ لبشي نبيل .3
 أ/ أميخة محسهد )مسثل عن الييئة السعاونة( .4
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 أ/ ناصخ اليادى )مسثل عن الييئة الادارية( .5
)مسثل  أمانى عطية مهجو بسجيخية التخبية والتعميمأ/  .6

 عن الاطخاف السجتسعية(
 أ / سعيج عبجالحسيج محمد مهجو بسجيخية التخبية والتعميم .7

 )مسثل عن الاطخاف السجتسعية(
 سمسى شخيف  عبجالحسيج )مسثل عن الطلاب( .8

 
لجشة ادارة قهاعج البيانات   -3

 والاعلام  
أ.م.د/ ناريسان 
 جسعة اسساعيل 

 التجريذ(د/ ليمى صالح )مسثل عن أعزاء ىيئة  .0
 د/ رشا نبيل  )مسثل عن أعزاء ىيئة التجريذ( .2
 )مسثل عن الييئة السعاونة(محمد بكخى أ/  .3
 أ/ أحسج عبجالله) مسثل عن الييئة الادارية( .4
أ/ نياد بجر الجين محسهد مهجو بسجيخية التخبية  .5

 والتعميم) مسثل عن الأطخاف السجتسعية(
ية والتعميم مهجو بسجيخية التخب  أحسج محمد محمد عطية أ/ .6

 )مسثل عن الاطخاف السجتسعية(
 اشخاق محسهد خميفة)مسثل عن الطلاب( .7
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)المدٌر الاكادٌمً / منسك البرنامج / رؤساء الأكاديميت القيادة أداء لتقييم البرنامج آليت

 م(0202- 0202) بالمغة الانجميزية الكيطياءإعداد معمم  لبرنامج اللجان ( 

 

بالتعاون بالتنسٌك مع وحدة ضمان  بالمغة الانجميزية الكيطياءإعداد معمم برنامج لٌادة  توضع -

أداء  لٌادة البرنامج و متابعة تفعٌل نظام معتمد لتمٌٌم لضمان  الآلٌةهذه بالكلٌة  الجودة
    مستوى الأداء الإداري للمٌادات .

 الغرض

تحدد إدارة البرنامج بالتعاون مع وحدة ضمان الجودة عدد من معاٌٌر التمٌٌم ، وٌتم  -
اعتمادها فً المجالس الحاكمة وإعلانها على لٌادة البرنامج )المدٌر الأكادٌمً ومنسك 

 ( .رؤساء اللجان -البرنامج
تعد إدارة البرنامج استمارة لٌاس رضا الأطراف المعنٌة بأداء المٌادة الأكادٌمٌة للبرنامج  -

ً لمعاٌٌر التمٌٌم المعتمدة والمتفك علٌها  منسك البرنامج -المدٌر الاكادٌمً ) ( ، وفما
 والمعلنة.

 متابعة مستوي أداء رؤساء اللجان بالبرنامج . -
دة ضمان الجودة بتوزٌع استمارة لٌاس الرضا عن إدارة البرنامج بالتعاون مع وح تموم -

أداء لٌادة برنامج فً نهاٌة كل الفصل الدراسً الثانً على عٌنة ممثلة من كل من 
)أعضاء هٌئة التدرٌس ، وأعضاء الجهاز الإداري ، وطلاب الفرق الدراسٌة ، وأطراف 

 مج. مجتمعٌة ، وممثلً مؤسسات المجتمع المحلً( ذوي الصلة بعمل البرنا
 

تتولى لجنة إدارة لواعد البٌانات والاعلام بالبرنامج بتحلٌل النتائج الواردة باستمارات  -
لٌاس الأداء للمٌادة ، للولوف على نسب رضاء الأطراف المختلفة عن أداء منسك 

 البرنامج.
 ٌتم إعداد تمرٌر بنتائج تحلٌل استمارات الأداء لمٌادة البرنامج .  -

تمٌٌم لٌادة البرنامج بمجلس الكلٌة للولوف على الإٌجابٌات والسلبٌات ٌتم منالشة نتائج  -
 مع منسمً البرامج التعلٌمٌة وممترحات التحسٌن .

اجراءات 
 التنفٌذ

اليات تقييم أداء القيادات 
 الأكاديطية 
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 المرفمات :
 وثٌمة معاٌٌر تمٌٌم أداء كل من المدٌر الأكادٌمً و منسك البرنامج . -1
 وثٌمة معاٌٌر تمٌٌم رؤساء اللجان الخاصة بالبرنامج. -2

 تولٌت التنفٌذ ٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنوٌاً ، فً نهاٌة كل عام أكادٌمً .   -

تتولً وحدة ضمان الجودة الاشراف علً الممارسات الفعلٌة فً اجراءات تمٌٌم أداء المٌادة  -
الآلٌة تنفٌذ هذه  فًلجنة إدارة لواعد البٌانات والإعلام الاكادٌمٌة للبرنامج بالتعاون مع 

 دارة الكلٌة .بالتعاون مع إ
 المسئولٌة

متابعة  وحدة ضمان الجودة بالكلٌةوعن متابعة تنفٌذ هذه الآلٌة فً البرنامج عمٌد الكلٌة مسئول  -
 التنفٌذ

 
 الاعتطادات:

 عطيد الكمية  مدير وحدة الجهدة
 
 

 
 

 
 

 عبدالمنعم نافع أ. د/   احمد الرحمن أ. د/ 

 اعتطاد الطجالس الحاكطة
 م21/01/2121 لمبرامج الجديدة  الطجمس التفيذى
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