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 جامعة الزقازيق
 كلية التربية النوعية

 

 والطارئة خطة الصيانة الدورية         جامعة الزقازيق –التربية النوعية كلية 

  صيانة البنية التحتية -:الهدف الأول
 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ إجراءات التنفيذ
 مؤشرات النجاح التنفيذ فترة

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

(1) 

صيانة 

 السباكة

  الإداريةالخدمات  تقييم الوضع الحالي لتجهيزات السباكة بالكلية 

 الجامعة

فبراير 

2023 

2024 

ابريل 

2023 

2025 

نسبة الأعطال في 

السباكة أقل  أعمال

 % عن العام الماضي5

  الكلية تحديد الاحتياجات المطلوبة للإصلاح 

ديسمبر 

2022 

2023 

يناير 

2023 

2024 

  الكلية  شراء المستلزمات والخامات اللازمة لإصلاحات السباكة 

فبراير 

2023 

2024 

فبراير 

2023 

2025 

  الهندسيةالإدارة  تنفيذ عمليات إصلاح السباكة بالتعاون مع جهات تنفيذية داخلية او خارجية 

فبراير 

2023 

2024 

مارس 

2023 

2025 

  الكلية الكشف الدوري على سلامة تجهيزات السباكة بالكلية 

ديسمبر 

2022 

2023 

يناير 

2023 

2024 



 جامعة الزقازيق
 التربية النوعيةكلية 

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة                                                                      الزقازيق  – التربية النوعيةكلية 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ إجراءات التنفيذ
 مؤشرات النجاح التنفيذ فترة

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

(2 ) 

صيانة 

 الكهرباء 

 الإدارة الهندسية تقييم الحالة الفنية والتشغيلية لمحولات الكهرباء بالكلية 

سبتمبر 

2022 

2023 

أكتوبر 

2023 

2024 

نسبة الأعطال في 

 أعمال الكهرباء 

% عن العام 5أقل أ

 الماضي

 

  الكشف الدوري عن أعمال الكهرباء وتجهيزاتها داخل القاعات والمعامل حجرات
 أعضاء هيئة التدريس والإداريين وفي الأدوار

 الإدارة الهندسية

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

  الإدارة الهندسية لعمليات صيانة الكهرباءتحديد الاحتياجات اللازمة 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

 الإدارة الهندسية شراء المستلزمات والخامات اللازمة لإصلاحات الكهرباء 

مارس 

2023 

2024 

ابريل 

2023 

2024 

 الهندسيةالإدارة  تنفيذ عمليات إصلاح الكهرباء بالتعاون مع جهات تنفيذية داخلية او خارجية 

ابريل 

2023 

2024 

 يونيه

2023 

2024 

  الإدارة الهندسية الكشف الدوري على سلامة تجهيزات الكهرباء بالكلية 

سبتمبر 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 



 جامعة الزقازيق
 التربية النوعيةكلية 

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة                                                                      الزقازيق  – التربية النوعيةكلية 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ إجراءات التنفيذ
 مؤشرات النجاح التنفيذ فترة

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

(3 ) 

صيانة 

 النجارة

 الكلية تقييم الوضع الحالي لتجهيزات النجارة بالكلية )من ابواب وشبابيك وستائر 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

نسبة الأعطال في 

% 5أعمال النجارة أقل 

 عن العام الماضي

 

  الكلية تحديد الاحتياجات المطلوبة للإصلاح 

أغسطس 

2022 

2023 

مارس 

2023 

2024 

  الورش الإنتاجية شراء المستلزمات والخامات اللازمة لإصلاحات النجارة 

مارس 

2023 

2024 

ابريل 

2023 

2024 

  الورش الإنتاجية تنفيذ عمليات إصلاح النجارة بالتعاون مع جهات تنفيذية داخلية او خارجية 

مايو 

2023 

2024 

يوليو 

2023 

2024 

  الكلية الكشف الدوري على سلامة تجهيزات النجارة بالكلية 

أغسطس 

2022 

2023 

 

يوليو 

2023 

2024 

 



 جامعة الزقازيق
 التربية النوعيةكلية 

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة                                                                      الزقازيق  – التربية النوعيةكلية 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ إجراءات التنفيذ
 مؤشرات النجاح التنفيذ فترة

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

 

(4 ) 

تجهيزات 

 النجارة

 

  ء ( بنشات خشبية وارضيات –مدرج )ج   2أنشاء وتجهيز عدد 

 
 الورش الإنتاجية

مايو 

2023 

2024 

يوليو 

2023 

2024 

 

  الورش الإنتاجية مدرج )  ب  ( بنشات خشبية وارضيات ومسرح للكلية  1أنشاء وتجهيز عدد 

مايو 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

 

      

 

 

 
مسئول الصيانة                                                                       مدير عام الكلية                 



 جامعة الزقازيق
 كلية التربية النوعية

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة         جامعة الزقازيق –التربية النوعية كلية 

 صيانة الأجهزة والتجهيزات الداعمة لعملية التعليم والتعلم -:الثانيالهدف 

 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ التنفيذإجراءات 
 مؤشرات النجاح فترة التنفيذ

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

(1) 

صيانة 

 الأجهزة

  حصر أجهزة الحاسب الآلي والطابعات وماكينات التصوير وأجهزة الداتا شو
 وتجهيزات الإنترنت والأجهزة العلمية بالكلية

 الكلية

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

رفع الكفاءة التشغيلية 

% 5للأجهزة بنسبة 

 عن العام الماضي

  الإدارة الهندسية دراسة الحالة الفنية والتشغيلية للأجهزة 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

  الإدارة الهندسية مراجعة عقود الصيانة الخاصة الأجهزة مع الجهات الخارجية 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

  الإدارة الهندسية تحديد احتياجات الصيانة للأجهزة وفقاً للحالة التشغيلية لها 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

 الإدارة الهندسية تنفيذ إجراءات صيانة الأجهزة بالتعاون مع جهات الصيانة الخارجية 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 



 جامعة الزقازيق
 كلية التربية النوعية

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة                                                                      الزقازيق  – التربية النوعيةكلية 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ التنفيذإجراءات 
 مؤشرات النجاح فترة التنفيذ

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

  شركة الصيانة وضع لافتات لكل الأجهزة بتعليمات التشغيل السليم 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

  شركة الصيانة الكشف الدوري على الأجهزة لضمان سلامتها 

أغسطس 

2022 

2023 

يوليو 

2023 

2024 

 

 
مسئول الصيانة                                                                       مدير عام الكلية                 



 جامعة الزقازيق
 كلية التربية النوعية

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة         جامعة الزقازيق –التربية النوعية كلية 

  وضع آلية لضمان والكشف الدوري للأعطال والصيانة الطارئة -:الهدف الثالث
 

الأنشطة 
 الرئيسية

 مسئولية التنفيذ إجراءات التنفيذ
 مؤشرات النجاح فترة التنفيذ

 النهاية البداية )قابلة للقياس(

(1) 

 آلية مفعله

للصيانة 

الطارئة 

والكشف 

المبكر عن 

 الأعطال

 2024 2022 الكلية يات الصيانة الدورية والطارئة بالكليةمتشكيل لجنة عليا للإشراف على عل 
  آلية مفعلة للكشف

 المبكر عن الأعطال

  آلية فعلة لضمان

صيانة الدورية ال

 والطارئة

  آلية مفعلة لضمان

الدورية النظافة 

 للكلية

  تفعيل آلية محددة للتعريف بالأجهزة تشمل كارت تعريفي لكل جهاز تحتوي على
 2025 2023 شركات الصيانة مواصفات الجهاز ومواقيت الصيانة الدورية له   

  تفعيل آلية محددة لطلبات الصيانة تشمل نماذج طلب صيانة طارئة وتوزع على مستلمي
 2025 2022 الكلية العهدة من الأجهزة من أخصائي المعامل والمسئولين عن القاعات والحجرات 

  إعداد تقارير دورية ربع سنوية عن الحالة التشغيلية للأجهزة وأعمال السباكة والكهرباء
 2025 2022 الكلية والنجارة وغيرها 

  تفعيل آلية لضمان النظافة اليومية والدورية للقاعات والمعامل والحجرات بحيث تعلق
 2025 2022  في الأماكن العامة ويتم المرور اليومي والدوري للتأكد من تنفيذها 

مسئول الصيانة                                                                       مدير عام الكلية              



 جامعة الزقازيق
 كلية التربية النوعية

 

 خطة الصيانة الدورية والطارئة         جامعة الزقازيق –التربية النوعية كلية 

 


