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 م2025 /2024خطة الإرشاد الأكاديمى للعام الجامعى  ج
 الفصل الدراسى الأول

 المهام الرئيسية أنشطة التنفيذ توقيت التنفيذ مسئولية التنفيذ

 وحدة الإرشاد الأكاديمي
 بأسبوعين الجامعيقبل بداية العام  )وحدة ضمان الجودة(

 مراجعة قوائم أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم على رأس العمل -
 مراجعة قوائم الطلاب الجدد والقدامي -
 (وفقاً للآلية المتبعةتوزيع الطلاب على المرشدين الاكاديمين ) -

 كاديمينتوزيع المرشدين الأ

 وحدة الإرشاد الأكاديمي
 )وحدة ضمان الجودة(

 وحدة التدريب
 الأسبوع الأول من الفصل الدراسي الأول

 مراجعة وتحديث دليل الكلية للارشاد الأكاديمي. -
 نشر دليل الارشاد الأكاديمي على الطلاب وهيئة التدريس )ورقي وإليكتروني( -
 وآليات دعم الطلاب،عقد ورشة عمل للطلاب الجدد حول الارشاد الاكاديمي  -
 التدريس ومعاونيهم حول الإرشاد الأكاديمي عقد ورشة عمل لأعضاء هيئة -

 التوعية والتأهيل

 وحدة الإرشاد الأكاديمي
 )وحدة ضمان الجودة(

 وحدة الخريجين
 الأسبوع الأول من الفصل الدراسي الأول

 فتح ملف الطالب المستجد للارشاد الأكاديمي )طلاب الفرقة الأولى(. -
 حفظ ملفات الطلاب المتخرجين من الكلية. -
 تحديث ملف إنجاز الطالب في العام الماضي -

مراجعة ملفات الطلاب 
 رشاد الأكاديميالإ

 المرشدين الاكاديمين
الأسبوعين الأول والثاني من الفصل الدراسي 

 الأول

 مراجعة اللائحة الدراسية للكلية. -
 مراجعة نتائج الطلاب في العام الماضي. -
 )في ضوء اللائحة(.مساعدة الطلاب في تسجيل المقررات الدراسية  -

تسجيل المقررات الدراسية 
 للطلاب

 الأسبوع الثالث من الفصل الدراسي الأول المرشدين الاكاديمين
وتوضيح المهام الخاصة  معهم عقد اجتماع مع الطلاب من قبل مرشديهم والتعارف -

 اللقاءات الشهرية بالطلاب .بالمرشد الاكاديمى والخدمات الارشادية المقدمة للطالب
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 المهام الرئيسية أنشطة التنفيذ توقيت التنفيذ مسئولية التنفيذ
 -صورة البطاقة الشخصية -الطالباستمارة بيانات ) ويحتوى على: إعداد ملف الطالب -

ا )هذ نتيجة العام الماضى -الأول( المستوى )هذا بالنسبة لطلاب  بطاقة الترشيح للكلية
 استمارة التسجيل(. -بالنسبة لطلاب المستويين الثاني والثالث(

 اللقاءات الشهرية بالطلاب .Mid Termتهيئة الطلاب وإعدادهم نفسيًا لامتحانات منتصف الفصل الدراسى الأول  - السادس من الفصل الدراسي الأولالأسبوع  المرشدين الاكاديمين
 تقويم أداء الطلاب .Mid Termامتحانات منتصف الفصل الدراسى الأول  - الأسبوع السابع من الفصل الدراسي الأول أساتذة المقررات

 المقرراتأساتذة 

 المرشدين الاكاديمين

 

 الأسبوع الثامن من الفصل الدراسي الأول

حوال الطلاب المتعثرين وما تم أعضاء هيئة التدريس للوقوف علي أ اجتماع مع جميع  -
 امتحانتجاههم ومدي تأثير البرنامج المتبع معهم في تعديل نتائجهم الدراسية )بعد 

( وكذلك الطلاب المتفوقين وما تم حيالهم من تحفيز، منتصف الفصل الدراسى الأول
من حالات امتحانات منتصف الفصل الدراسى الأول بالإضافة إلى ما أسفر عنه 

 .تحتاج إلى رعاية خاصة
 .Mid Termحل المشكلات المتعلقة بامتحانات منتصف الفصل الدراسى الأول  -

 تقويم أداء الطلابمتابعة 

 اللقاءات الشهرية بالطلاب .لملاحظة أحوالهم الدراسيةعقد اجتماع مع الطلاب من قبل مرشديهم  - الأسبوع التاسع من الفصل الدراسي الأول المرشدين الاكاديمين

 أساتذة المقررات

 المرشدين الاكاديمين
 الأسبوع الحادي عشر من الفصل الدراسي الأول

بأسماء الطلاب الذين لم   الحصول من السادة أعضاء هيئة التدريس على قائمة -
من المحاضرات والاتصال بهم أو بذويهم لإعلامهم بحرج موقفهم  %25يحضروا نسبة 

 .وللوقوف على أسباب ذلك وهل في الإمكان تقديم المساعدة
 تقويم أداء الطلابمتابعة 
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 المهام الرئيسية أنشطة التنفيذ توقيت التنفيذ مسئولية التنفيذ

 وحدة الإرشاد الأكاديمي
 وحدة الخريجين

 عشر من الفصل الدراسي الأول الثانيالأسبوع 
ر إلقاء محاضرة عن" قلق الاختبار وكيفية التعامل معه" كجزء من تهيئة الطلاب لاختبا -

نهاية الفصل الدراسي بواسطة أحد المتخصصين في الصحة النفسية إن أمكن وذلك 
 .الكليةب بقاعة الاحتفالات

 التوعية والتأهيل

أنشطة الإرشاد الأكاديمي  عن انطباعاتهم ىعل للتعرف الطلاب تطبيق استطلاع رأي - ولعشر من الفصل الدراسي الأ الثالثالأسبوع  وحدة الإرشاد الأكاديمي
 .بشكل عام

فاعلية الإرشاد تقويم 
 الأكاديمي

 الامتحانات النهائية بداية امتحانات نهاية الفصل الدراسى الأول. - عشر من الفصل الدراسي الأول الرابعالأسبوع  

 
 
 

 عميد الكلية وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب الإرشاد الأكاديميوحدة دير م
   

 حمدي المحروقي / أ.د سالم محمد أ.د/ أحمد رانيا محمد على عطيةد/ م.أ.
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 م2025 /2024خطة الإرشاد الأكاديمى للعام الجامعى 
 الفصل الدراسى الثاني

 الرئيسيةالمهام  أنشطة التنفيذ توقيت التنفيذ مسئولية التنفيذ

 المرشدين الاكاديمين
الأسبوعين الأول والثاني من الفصل الدراسي 

 مساعدة الطلاب في تسجيل المقررات الدراسية )في ضوء اللائحة(. - الثاني
تسجيل المقررات الدراسية 

 للطلاب

 الثانيمن الفصل الدراسي  الثانيالأسبوع  المرشدين الاكاديمين

وذلك لتحفيزهم مع الطلاب من قبل مرشديهم  بعد إجازة منتصف العام اجتماعأول عقد  -
على الالتزام وحضور المحاضرات والمذاكرة من بداية الفصل الدراسي، وتشجيع 
الطلاب المتفوقين علي مواصلة التفوق، ودفع الطلاب المتعثرين لرفع مستواهم 

 الأكاديمي حتى يُرفع أسماؤهم من كشف الطلاب المتعثرين.

 اللقاءات الشهرية بالطلاب

 اللقاءات الشهرية بالطلاب .Mid Term الثانيتهيئة الطلاب وإعدادهم نفسيًا لامتحانات منتصف الفصل الدراسى  - الثانيالأسبوع السادس من الفصل الدراسي  المرشدين الاكاديمين
 تقويم أداء الطلاب .Mid Term الثانيامتحانات منتصف الفصل الدراسى  - الثانيالأسبوع السابع من الفصل الدراسي  أساتذة المقررات

 أساتذة المقررات

 المرشدين الاكاديمين

 

 الثانيالأسبوع الثامن من الفصل الدراسي 

حوال الطلاب المتعثرين وما تم أعضاء هيئة التدريس للوقوف علي أ اجتماع مع جميع  -
 امتحانتجاههم ومدي تأثير البرنامج المتبع معهم في تعديل نتائجهم الدراسية )بعد 

( وكذلك الطلاب المتفوقين وما تم حيالهم من تحفيز، الثانيمنتصف الفصل الدراسى 
من حالات امتحانات منتصف الفصل الدراسى الأول بالإضافة إلى ما أسفر عنه 

 .إلى رعاية خاصةتحتاج 

 تقويم أداء الطلابمتابعة 
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 الرئيسيةالمهام  أنشطة التنفيذ توقيت التنفيذ مسئولية التنفيذ
 .Mid Termحل المشكلات المتعلقة بامتحانات منتصف الفصل الدراسى الأول  -

 اللقاءات الشهرية بالطلاب .لملاحظة أحوالهم الدراسيةعقد اجتماع مع الطلاب من قبل مرشديهم  - الثانيالأسبوع التاسع من الفصل الدراسي  المرشدين الاكاديمين

 أساتذة المقررات

 المرشدين الاكاديمين
 الثانيالأسبوع الحادي عشر من الفصل الدراسي 

بأسماء الطلاب الذين لم   الحصول من السادة أعضاء هيئة التدريس على قائمة -
من المحاضرات والاتصال بهم أو بذويهم لإعلامهم بحرج موقفهم  %25يحضروا نسبة 

 .الإمكان تقديم المساعدةوللوقوف على أسباب ذلك وهل في 
 تقويم أداء الطلابمتابعة 

أنشطة الإرشاد الأكاديمي  عن انطباعاتهم ىعل للتعرف الطلاب تطبيق استطلاع رأي - الثانيعشر من الفصل الدراسي  الثالثالأسبوع  وحدة الإرشاد الأكاديمي
 .بشكل عام

فاعلية الإرشاد تقويم 
 الأكاديمي

 الامتحانات النهائية .الثانيبداية امتحانات نهاية الفصل الدراسى  - الثانيعشر من الفصل الدراسي  الرابعالأسبوع  

    

 عميد الكلية وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب الإرشاد الأكاديميوحدة دير م
   

 حمدي المحروقي / أ.د سالم محمد أ.د/ أحمد رانيا محمد على عطيةد/ م.أ.
 


