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 (اتـــمال الامتحانــم أعــد تنظيــدليل قواعدليل الامتحانات )
 :مكتب رئيس الجامعة

 .(454قرار رقم )
 .30/5/2006بتاريخ 

 

 رئيس الجامعة:
 بشأن تنظيم الجامعات والقوانين المعدلة له. 1972لسنة  49بعد الاطلاع على القانون  -
ــة لقــانون تنظــيم الجامعــات  1975لســنة 809الجمهــورر رقــم  والقــرار - بشــأن اللائحــة التنةيلق

 وتعدقلاته.
 .30/5/2006والممتدة الى  23/5بتاريخ  361وعلى قرار مجلس الجامعة جلسة رقم  -
 وعلى ماتقتضية مصلحة العمل. -

 :قرار
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 تنظيم أعمال الامتحانات قواعد
 (:1مادة )

شئون التعليم والطـلا  تحـا ااـرائ رئـيس الجامعـة الااـرائ العـا  علـى يتولى رئيس الجامعة ل -
 الامتحانات بجميع كليات ومعاهد الجامعة.

ويكــون عميــد ال ليــة أو المعهــد الــرئيس العــا  للامتحانــات  ــى نطــا  ال ليــة أو المعهــد ويتــولى  -
حدود السياسة التى  تصريف أمور الامتحانات بال لية أو المعهد والاارائ على سير العمل بها  ى

 يرسمها مجلس الجامعة ومجلس ال لية و قا لأحكا  القوانين واللوائح والقرارات المعمول بها.
 (:2مادة )

ققــو  مجلــس ال ليــة بووــع جــداول الامتحــان وتوتيــع الأعمــال وتشــكيل اللجــان الم تلةــة وتحديــد  
لية،ويعرض موعد الامتحانات على مسئوليات وواجبات الممتحنين واعتماد نتائج الامتحانات  ى ال 

 لس ائون التعليم والطلا  لتحديدهمج
 (:3مادة )

 قكون تشكيل لجان الامتحانات بكليات الجامعة كما يلى: 
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 :لجان الاعداد
 
 
 
 
 
 
 
 

 تشكيلها:
تشكل لجنة ل ل  رقة دراسية ويرأس تلك اللجان أمين ال لية تحا ااـرائ الـرئيس العـا  للامتحـان  

أو مـن ينـو  عنـه ويكـون تشـكيل هـله اللجـان مـن العـاملين  ـى اـئون الطـلا  بال ليـة أو بال لية 
المعهد أولا ثم باقى العاملين بال لية أو المعهد ويمكن الاستعانة بالمدرسـين المسـاعدين والمعيـدين 
 ى هله اللجان ولا قجوت ااراك أر عضو من خارج الجامعة بلجان الاعداد ويحـدد أعضـاا اللجنـة 

طالـب علـى ألا  ققـل  50لنسبة لعدد الطلا  المتقدمين للامتحان من كل  رقة بمعدل عضـو ل ـل با
 عدد أعضاا اللجنة بالةرقة عن أثنين ب لائ رئيسهم

 وت تص هله اللجان بما يلى: 
اعداد قوائم بأسماا الطلا  وأرقـا  الجلـوس واعـداد النيانـات الاحصـائية بعـدد طلبـة كـل  رقـة وكـل قسـم وعـدد   -1
لطلا  اللين يتقـدمون للامتحـان  ـى كـل مـادة علـى حـدة مـن واقـع سـجلات قيـد الطـلا  ونتـائج امتحانـات الأعـوا  ا

 السابقة.
 تحديد الأماكن اللاتمة لعقد الامتحانات وتجهيزها وعمل رسم توويحى للجان الامتحان قعلن  ى مكان ظاهر.  -2
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 يمها الى لجان المراقبة العامة )ال نترول(.كتابة أسماا الطلا  وأرقا  جلوسهم  ى كشوئ الرصد وتسل  -3
 .اعداد جداول ومواعيد الامتحانات تمهيدا لاعتمادها واعلانها قنل بدا الامتحانات بوقا مناسبا    -4
تحديد ماتحتاجه ال لية من ملاحظـين وأطبـاا وممروـين وجنـود حراسـة وعمـال خـدمات معاونـة وأر احتياجـات   -5

 .أخرر 
 الادارة العامة لشئون التعليم بللك لتدبير الاحتياجات المطلوبة قنل الامتحان بوقا كائ.خاصة بالامتحانات وابلاغ 

اعـــداد كشـــوئ توقيـــع الطـــلا  الحاوـــرين للامتحـــان بأرقـــا  الجلـــوس وت نيـــا بطاقـــات أرقـــا    -6
 الجلوس على مناود الامتحان بعد مراجعتها.

عـد  دخـولهم الامتحـان وتنلايهـا  ات اذ الاجرااات ال اصة بالأعلار التى تقد  من الطلا  عن  -7
 للجان المراقبة العامة )ال نترول(.
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 :لجان المراقبة العامة )ال نترول(
 
 
 
 
 
 
 
 
 

قشــكل عميــد ال ليــة لجــان المراقبــة العامــة ويتــولى رئاســة هــلة اللجــان وكيــل ال ليــة لشــئون التعلــيم 
ان ت ــتص كــل منهــا باحــدر الةــر  والطــلا  ويجــوت أن تشــكل لجنــة عامــة بال ليــة أو عــدة لجــ

والأقســـا  علـــى مســـتور ال ليـــة أو المعهـــد علـــى أن يـــرأس كـــل لجنـــة أحـــد الأســـاتلة أو الأســـاتلة 
المساعدين و ى حالـة عـد  وجـود أسـاتلة أو أسـاتلة مسـاعدين بعـدد كـائ قجـوت أن يـرأس اللجنـة 

ة أولا و ـى حالـة عـد  أحد المدرسين وتشكل هلة اللجان مـن السـادة أعضـاا هيئـة التـدريس بال ليـ
وجــود الأعــداد ال اييــة قجــوت الاســتعانة بأعضــاا هيئــة التــدريس مــن ال ليــات الأخــرر بالجامعــة ان 
وجد ويعين ل ل لجنة معاون أو أك ر من بين العاملين  ى ائون التعليم بال ليـة أو المعهـد أولا ثـم 

 باقى العاملين بال لية.
 
 

 



 
    

 
 

 

 

 قسم تكنولوجيا التعليم والحاسب الآلي -كلية التربية النوعية -جامعة الزقازيق

 إعداد أخصائي تكنولوجيا التعليم برنامج 

Zagazig University -  Faculty of Specific Education – Department of Educational Technology 

& Computer 

The Educational Technology Specialist Preparation Program 

 يلتزم برنامج إعداد أخصائي تكنولوجيا التعليم بكلية التربية النوعية جامعة الزقازيق  الرسالة:

متميز معرفيًّا ومهنيًّا، وقادر على المنافسة في المجالات التكنولوجية المتعددة، لمواكبة تعليم إعداد أخصائي تكنولوجيا ب

 لعمل والبحوث العلمية الحديثة، والإسهام في تنمية المجتمع،متطلبات سوق ا

 .واستدامته في ضوء معايير الجودة 

 

 

 

7 
 

 :تشكيلها
 :ويكون تشكيل هله اللجان 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

و ــى حالــة عــد  تــوا ر العــدد ال ــا ى مــن الســادة أعضــاا هيئــة التــدريس بال ليــة أو المعهــد أو مــن 
عــة تشــكل لجــان المراقبــة العامــة بحيــأ ألاققــل عــدد أعضــاا مالمنتــدبين مــن ال ليــات الأخــرر بالجا

أن  اللجنــة عــن عضــوين ومســاعد ادارر ب ــلائ رئــيس اللجنــة وذلــك ل ــل  رقــة كمــا أنــه لاقجــوت
 يتضمن تشكيل هله اللجان أر عضو من خارج الجامعة.

 وت تص لجان المراقبة العامة بما يلى:
خــتم أورا  الاجابــة ب ــاتم التــاريخ وخــاتم اســم المــادة وخــاتم لجنــة النظــا  والمراقبــة والةرقــة   -1

ا بيـو  الدراسية وأر أختا  أخرر يوما بيو  وتسليمها للملاحظين بعد توتيعهم واعـادة تـوتيعهم يومـ
 على أماكن الامتحانات.

 



 
    

 
 

 

 

 قسم تكنولوجيا التعليم والحاسب الآلي -كلية التربية النوعية -جامعة الزقازيق

 إعداد أخصائي تكنولوجيا التعليم برنامج 

Zagazig University -  Faculty of Specific Education – Department of Educational Technology 

& Computer 

The Educational Technology Specialist Preparation Program 

 يلتزم برنامج إعداد أخصائي تكنولوجيا التعليم بكلية التربية النوعية جامعة الزقازيق  الرسالة:

متميز معرفيًّا ومهنيًّا، وقادر على المنافسة في المجالات التكنولوجية المتعددة، لمواكبة تعليم إعداد أخصائي تكنولوجيا ب

 لعمل والبحوث العلمية الحديثة، والإسهام في تنمية المجتمع،متطلبات سوق ا

 .واستدامته في ضوء معايير الجودة 

 

 

 

8 
 

توتيع الملاحظين والمراقنين والتواجـد المسـتمر لأعضـاا هـله اللجـان داخـل لجـان الامتحانـات   -2
بعد توتيع الملاحظين عليها والاارائ على سير الامتحانات والتأكد من مباارة الملاحظين لعملهـم 

 على خير وجه.
تحان المحدد بربع ساعة على الاقل بعد التحقـ  تسلم مظاريف كراسات الاجابة قنل موعد الام  -3

مــن مطابقــة بياناتهــا علــى الطــلا  الــلين يــتدون الامتحــان وتوتيعهــا علــى الملاحظــين داخــل مقــار 
 الامتحان قنل بدا الامتحان.

تسلم مظاريف الأسـئلة والاطمئنـان علـى سـلامة أختامهـا ووـمان سـريتها والتأكـد مـن مطابقـة  -4
تحان وتوتيعها على الملاحظين داخل مقـار الامتحانـات قنـل بـدا الامتحـان بياناتها على جدول الام

 مباارة.
تسلم أورا  الاجابة من الملاحظين  ى مقار لجنة المراقبة العامة بعد عدها ومطابقـة عـددها   -5

 على كشوئ الحضور التى يوقع عليها الطلا .
بتوجيهــات مكتوبــة ســواا تســلم أورا  الاجابــة للمصــححين أولا بــأول مــع تزويــد المصــححين   -6

 بالنسبة للمصححين من أعضاا هيئة التدريس بال لية أو المنتدبين من خارج ال لية.
يراعــى الحصــول علــى توقيــع المصــححين علــى تســلم أورا  الاجابــة  ــى ســجلات تعــد لهــلا   -7

ــد ــاريخ التقــديرر لاعادتهــا بع ــاريخ التســليم والت ــين  يهــا اســم المــادة وعــدد الاورا  وت  الاــرض من
التصــــحيح وأســــماا المصــــححين للمــــادة علــــى أن تعــــود الأورا  مســــتو اة التوقيــــع مــــن جميــــع 

 المصححين.
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 دـــلجان الرص
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هى احدر لجان المراقبة العامة )ال نترول( والتى قعـاد تشـكيلها مـن أعضـاا لجـان المراقبـة العامـة 
ليات الاخرر ويحظر ااراك المدرسين بحيأ لاتضم سوا أعضاا هيئة التدريس سواا بال لية أو ال 

 المساعدين أو المعيدين أو العاملين  ى عمليات الرصد.
 :ويراعى عند تشكيل هله اللجان

 
 
 
 
 
 
 
 
وتندأ هله اللجان  ى مبااـرة عملهـا  ـور وصـول أعـداد كاييـة مـن كراسـات الاجابـة  ـى عـدد مـن  

 الرصد المواد بعد تصحيحها بحيأ تسمح هله اللجان بندا عملية
 وتقو  لجان الرصد بما يلى: 
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حصر أعداد كراسات الاجابة ومطابقتها على الاعداد المووحة ببطاقات تسليم كراسات الاجابـة -1
 للمصححين والتأكد من توقيع جميع السادة المصححين على كراسات الاجابة.

لاسـئلة بأجزائهـا الم تلةـة يتم مراجعة كراسات الاجابة من الداخل للتحقي  مـن تصـحيح كا ـة ا -2
ــة ال نتــرول  ــى مقــر لجن ــر مصــححة قطلــب مــن المصــحح الحضــور ال ــة ةي ــين وجــود اجاب ــاذا تن  
لاست مال التصحيح مع الحةاظ تماما على سـرية كراسـة الاجابـة ويـتم ذلـك بوجـود رئـيس ال نتـرول 

 الم تص.
ن تطابقهـا  ـاذا تنـين وجـود يتم مراجعة الدرجة المدونة داخل كراسة الاجابة وخرجها للتحق  م -3

اختلائ  يها طلب من المصحح الحضور الى مقر ال نترول لتحديد الدرجة المستحقة للطالب ويـتم 
 ذلك  ى وجود رئيس لجنة ال نترول الم تص.

يتم مراجعة مجموع الدرجات التى حصل عليها الطالب  اذا وجد خطـأ مـادر  ـى عمليـة الجمـع  -4
ــة بتصــحيحه دون  ــو  اللجن ــة تق ــة لجن ــم بمعر  ــى المصــحح مــع تووــيح أن التصــحيح ت الرجــوع ال

 ال نترول ويوقع رئيس ال نترول على الدرجة بعد تصوينها.
استلا  كراسات اجابة الامتحانات العمليـة وكشـوئ أعمـال السـنة أولا والامتحانـات الشـةوية أو  -5

ت ـون ال شـوئ معتمـدة مـن التطنيقية من الأقسا  قنل  ض سرية كراسـات الامتحانـات التحريريـة و 
 رئيس مجلس القسم الم تص ولاقجوت بأر حال من 

الأحوال اجراا أر تعديل على درجات الامتحانـات العمليـة أو الشـةوية أو درجـات أعمـال السـنة بعـد 
 تسليمها الى لجنة الرصد.
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ا الطالـب اثبات الاعلار ال اصة بالطلا  واثبات تقديرات درجات المواد التى سن  أن نجح  يهـ -6
 ــى امتحانــات ســابقة ورصــد درجــات مــواد الت لــب ومراجعــة ذلــك بدقــة علــى نتــائج الامتحانــات 

 السابقة.

 
 :يتلآتوحيد كشوئ اظهار النتائج بالنسبة للطلا  الراسنين كا -

 )أ( طلا  راسنون ولهم ح  دخول الةصلين الدراسيين.
 قط.) ( طلا  راسنون ولهم ح  دخول الةصل الدراسى الأول  

 )ج( طلا  راسنون ولهم ح  دخول الةصل الدراسى ال انى  قط.
 )د( طلا  مةصولون ولهم ح  التقد  للامتحان من ال ارج.

 )ه( طلا  مةصولون نهائيا لاستنةاذهم مرات الرسو  من الداخل وال ارج.
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بات كـل حالـة علـى حـدة تطني  قواعد الرأ ة واثبات ماتقرره لجان الممتحنين حسب الأحوال واث -7

  ى خانة الملاحظات أما  كل طالب.
احصـــاا عـــدد الطـــلا  المتقـــدمين للامتحـــان وعـــدد النـــاجحين حســـب تقـــديراتهم العامـــة وعـــدد  -8

حصـائى إالمت لةين وعدد الراسنين والباقين للاعادة وتحويل الأرقا  الى نسب مئويـة ثـم عمـل بيـان 
ــائج الام ــائج عــن نتيجــة الامتحــان العامــة ونت ــى النت ــة عل ــات ملاحظــات اللجن تحــان ل ــل مــادة واثب

ــائج  ــن نت ــه ويراعــى ألا تعل ــى رئــيس عــا  الامتحــان أو مــن ينــو  عن وعــرض هــلة الملاحظــات عل
من السـيد الأسـتاذ الـدكنور/ عميـد ال ليـة بالنسـبة لسـنوات النقـل  لا بعد اعتمادها رسميا  إالامتحان 

  .النسبة للسنوات النهائيةوالسيد الاستاذ الدكتور/ رئيس الجامعة ب
مراعــاة عــد  اجــراا ار تعــديل  ــى كشــوئ الرصــد او كشــوئ اظهــار النتــائج ويمنــع ال شــط او  -9

 است دا  المزيل او التصحيح منعا باتا.
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توا ى الادارة العامة لشئون التعلـيم بالجامعـة بنسـ ة معتمـدة مـن النتيجـة الرقميـة للامتحـان  -10
  ور اعلانها.

 
 
 
 
 
 
 
 
 :ان الملاحظةلج
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 :اعمال الملاحظة والمراقبة
يتولى اعضاا هيئة التدريس ومعاونيهم ومدرسى اللاات والمدرسون خارج الهيئة العاملين بال لية 
 ى ةير ت صصاتهم وكللك العاملون بال لية بالةئة ال ال ة  ما  وقها اعمال الملاحظة بالامتحانات 

يند  العدد اللات  كما بال لية لاعمال الملاحظة والمراقبة  و ى حالة عد  كةاقة الاعداد الموجودة
 :يلى

أعضاا هيئة التدريس ومعاونيهم والمدرسين خارج الهيئة ومدرسى اللاات بال ليات الاخرر  1-
 ).كلما امكن ذلك )من الاعداد الزائدة عن حاجة امتحانات كلياتهم

شفياتها الجامعية  من ااةلى الةئة ال ال ة العاملين بادارة الجامعة وكلياتهم ومعاهدها ومست 2-
 . ما  وقها و ى حالة الضرورة القصور يند  العاملون من ااةلى الدرجة الرابعة

 :كما يلى ويكون تشكيل لجان الملاحظة والمراقبة
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 : وعلى الملاحظين والمراقنين مراعاة مايلى
 قنل الموعد المحدد لندا الامتحان بنصب ساعةبها  التواجد  ى مقر لجان الامتحانات المكلةين1-

 .على الاقل لتسلم اورا  الاجابة من مراقب اللجنة وار تعليمات اخرر  
 .مساعدة الطلا   ى تحديد اماكنهم  ى قاعة الامتحانات2-
حتى نهاقة  ققو  كل ملاحظ بالملاحظة  ى الجزا الم صص له ولا يتعداه الى ار جزا اخر3-

 .للامتحانالةترة المحددة 
اقة اجهزة  التأكد من ان الطلا  لا قحملون معهم هواتب محمولة او كتب او اقة اورا  او 4-
 .اخرر 
من سلامتها  توتيع كراسات الاجابة على الطلا  قنل بدا الامتحانات بعشرة دقائ  بعد التاكد5-

ان بعد تسلم كراسات الامتح مع سحب بطاقات طلا  اللجنة )ال ارنيهات( واعادتها اليهم  ى نهاقة
 .الاجابة منهم

منها الى  استلا  اورا  الاسئلة من المراقب وتوتيعها عند بدا الامتحان واعادة الةائض 6-
 .المراقب مباارة

التأكد من ا صية الطالب ورقم جلوسه ومطابقة اسمه على النيانات المكتوبة على كراسة  7-
 .ةيد مراجعتهاالاجابة والتوقيع بجانب تلك النيانات بما ق

 .معاونة مراقب اللجنة  ى حصر الغيا  وتحرير الاستمارات ال اصة به 8-
الطلا   العمل على منع الاش او المحاولة او ال لا  بين الطلا  مع تحااى الاحت اك مع 9-

او محاولة يية  ومراعاة الهدوا باللجنة المكلب بها واخطار المراقب عند وبط حالة ةش
 .ا تا  وبالطريقة القانونيةوالتصرئ  ى هدو 
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او جملة  مراعاة عد  قرااة اورا  الاسئلة للطلا  او الاجتهاد  ى تةسير معنى ار كلمة10-
 .للطلا 
ال شوئ المحددة  الحصول على توقيع الطالب عند تسليم ورقة الاجابة ال اصة به وعمل 11-

 .لللك وبعد التأكد من وجود بيانات الطالب مدونة على ظهرها
الى مسئول  تسليم اورا  الاجابة مرتبة تصاعدقا و قا لارقا  الجلوس  ى نهاقة الامتحان 12-

 .ال نترول وكللك كشوئ توقيعات الطلا  بعد ان يوقع عليها
 .عد  ماادرة اللجنة ال اصة به الا باذن من المراقب وبعد تو ير من قحل محله 13-
 .حتاج لرعاقة طنية بين الطلا ابلاغ مراقب اللجنة عن اقة حالة مروية ت 14-

والمصابين  قجوت ند  احد العاملين بال ادر العا  بال لية او الجامعة لل تابة الطلا  الاكةاا -15
طنيعة الدراسة  ى كل كلية  ويشترط ان قكون من الحاصلين على متهلات متوسطة مع مراعاة

تحان. على ان تصحح الاجابة  ترة الام ويةضل تناو  اك ر من ملاحظ لل تابة للطالب خلال
 بأنها مملاه من كفيف أو مصا . بواسطة لجنة خاصة مع اعلا  اللجنة
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 :لجنة التحقيقات والاستشارات القانونية
 
 
 
 
 
 
 
 

 :لجان الامتحان
 
 
 
 
 
 

يتولى محامين الشئون القانونية بال ليات والجامعة اجراا التحقيقات الطلابية التى تتعل  
لةات التأدينية اثناا سير الامتحانات تحا اارائ رئيس عا  الامتحان ويقو  بهله المهمة بالم ا

 .عضو الشئون القانونية الموجود بال لية
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طالب( يند  عضوا اخر من  2000واذا تاد عدد الطلا  المقيدين بال لية عن ألةى طالب ) 
قات والاستشارات القانونية التى تتعل  الشئون القانونية بالجامعة للمساعدة  ى اعمال لجنة التحقي

 بالم الةات التأدينية أثناا سير الامتحانات 
 :ويصدر قرار الند  لهله اللجنة من

السيد الأستاذ الدكتور/ نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلا  بعد العرض من ادارة  
 .الامتحانات بالادارة العامة لشئون التعليم

 
 :عاونةأعمال ال دمات الم
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 :الرعاقة الطنية
 
 
 
 
 
 
قمكن  بالجامعة و ى حالة عدك كةايتهمبالادارة الطنية ليات من العاملين يتم تدبير احتياجات ال  -

 .التابعة للجامعة  بالمستشفيات الجامعية الاستعانة بالعاملين
شئون التعليم والطلا  بعد .ويصدر قرار ندبهم من السيد الأستاذ الدكتور/ نائب رئيس الجامعة ل

 العرض من ادارة الامتحانات بالادارة العامة لشئون التعليم
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 :الحراسة والامن
 
 
 
 
 
يتم تدبير احتياجات ال ليات من الحراسة الزمة للامتحانات من وباط وجنود الحرس الجامعى -

وجود الشرطة من مديرية  والعاملين بالامن بالجامعة و ى حالة عد  كةايتهم يتم الاستعانة بضباط
 الامن بالمحا ظة ويكون تدبير الحراسة ل ل كلية

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

خارج  ولا قجوت الاستعانة بقوات من
الحرس الجامعى الا بعد استيةاا 
قوة الحرس الجامعى و ى حالة 
الاستعانة بقوات من ال ارج تتم 

معاملتهم على اساس الاقا  الةعلية 
وبحد أقصى الةعات المحددة ل ل 

 .دور من أدوار الامتحانات
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 :الامتحانات العملية
 طالب يتدون الامتحان العملى بالمعمل. )100)ق صص عضو أو مساعد  نى ل ل 

 :اللجان ال اصة
 
 
 
 
 
 
 

ى الطلبة أو قجوت عقد لجان امتحان خاصة للطلا  المروى  ى مقر ال لية أو مستشة
المستشفيات الجامعية التابعة للجامعة و قا لحالة الطالب المريض بناا على تقرير من الادارة 
 .الطنية بالجامعة أو المستشةى الجامعى وبموا قة عميد ال لية أو من ينو  عنه بالامتحانات 

يمكن عقد لجان اعتماد السيد الأستاذ الدكتور/ نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلا  و 
خاصة للمعتقلين بموا قة السيد الأستاذ الدكتور/ نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلا  بناا 

على عرض من السيد الأستاذ الدكتور/ عميد ال لية الم تص وذلك بداخل الجامعة أو بسجن 
بين أعضاا الزقاتي  العمومى  قط وتت ون اللجنة ال اصة من عضوين على الأقل أحدهما من 

 .هيئة التدريس وتندأ اللجان ال اصة وتنتهى  ى ذات المواعيد المعمول بها  ى الامتحانات
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 :لجان ووع الأسئلة
 

 
يتولى ووع  قعين مجلس ال لية بعد أخل رأر مجلس القسم الم تص أحد أساتلة المادة  -1

القتضاا أن قشترك عند  موووعات الامتحان التحريرر بالااتراك مع القائم بتدريسها ويجوت
 . ى ووعها من ق تاره مجلس ال لية لهلا الارض

تشكل لجنة الامتحان  ى كل مقرر من عضوين على الاقل ق تارهمها مجلس ال لية بناا على  -2
طلب القسم الم تص ويتم اختيارهما بقدر الامكان من اعضاا هيئة التدريس بال لية وللعميد 

ا اللجنة على ان يراعى  ى جميع الاحوال نص المادة  ى حالة الاستعجال اختيار احد اعضا
 .من اللائحة التنةيلقة بالنسبة لامتحانات الةر  النهائية 82

ت تب ورقة الاسئلة على ال منيوتر بطريقة واوحة على ان يووع اما  كل ستال الدرجة  3-
 . ال اصة به
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ل لية او من ينو  عنه داخل قسلم أصل اسئلة الامتحان موقعا علية من واوعية الى عميد ا 4-
مظروئ محكم الال  وعليه توقيع واوع الاسئلة ومانا للسرية قنل عقد الامتحان باسنوع على 

 الأقل
 م ل  ويراعى ان يتضمن اصل اسئلة الامتحان النيانات التى ت شب عنه بدقة ووووح 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
لعامة للةرقة بحضور من قا  قكون  تح مظاريف الاسئلة تحا اارائ رئيس لجنة المراقبة ا-5

بووعها  ى اليو  المحدد لعقد الامتحان و ى حالة تعلر ذلك قجوت طبع الاسئلة  ى موعد ساب  
تحا مسئولية من قا  بووعها ويتم تسليمها للعميد او من ينو  عنه  ى ةصون الاسنوع الساب  

ة الاجرااات التى تضمن على موعد بدا الامتحان ويتعين على المسئول عن الطبع أن يت ل كا 
 .سرية هلا العمل
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لاقسمح بأر حال من الاحوال لاير ال تصين بدخول قاعة طبع او نسخ الامتحان مع ومان  -6
كل السرية لهلا العمل و ى حالة طبع اورا  الاسئلة  ى نةس يو  الامتحان لاقجوت ان قاادر 

العاملون اللين ااركوا  ى كتابة او نسخ او تصوير اورا  الاسئلة قاعة الطبع قنل مضى ساعة 
قل من بدا الامتحان وبعد ان يتم التحةظ على اصول الاسئلة ال طية والنس ية وكلا اورا  على الا

 الاسئلة التالةة والزائدة.
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 قواعد تصحيح اورا  الامتحان:
 تقدر مكا أة تصحيح أورا  الامتحانات التحريرر والعملى بنسبة ماصححه الممتحن  ى كل من

 س الآتية:هله الاورا  على الاس 
معادلة هـاتين  امتحانات النقل والامتحانات النهائية لدرجة الليسانس والبكالوريوس وامتحانات -1

التحريرية بمنلغ جنيهـا واحـدا عـن  الدرجتين وامتحانات الدراسات العليا تقدر مكا أة تصحيح الورقة
الواحـد وبحـد اقصـى  مـادة عـن مائـة جنيـة للمصـحح الورقة الواحدة وبشرط الا تقل المكا أة  ى كل

الواحــــدة لامتحانــــات النقــــل و الامتحانــــات النهائيــــة لــــدرجتى  خمــــس مــــواد علــــى مســــتور ال ليــــة
والدراسات العليا  ى الـدور الواحـد ويعتنـر كـل مقـرر ينتهـى بامتحـان مـادة  البكالوريوس والليسانس

 حسا  مكا أة تصحيح أورا  الامتحانات التحريرية. وذلك عند 
 ول ومعادلة الشهادة ال انوية تقدر مكا اة  التصحيح للورقة امتحانات القن  -2

 جنيها  ى المادة. 30قرش بشرط الا تقل جملة المكا أة عن   60التحريرية     
اذا اقتضى الاختبار العملى تصحيح اورا  بال ليات التى تنص لوائحها على ذلك قدرت المكا أة  -3

لـة المكا ـأة عـن عشـرون جنيهـا  ـى كـل قـرش ل ـل ورقـة وبشـرط ألا تقـل جم 30على أسـاس 
 مادة ويجوت الجمع بين هله المكا أة ومكا أة تصحيح الامتحانات التحريرية.

تمــنح مكا ــأة عــن  حــص البحــوت والمقــاولات التــى تقــد   ــى امتحانــات الدراســات العليــا بواقــع  -4
مقـررا  جنيهين ل ل بحأ أو مقال بحد أدنـى عشـرون جنيهـا بشـرط ان قكـون البحـأ أو المقـال

 مستقبلا وذلك و قا للائحة الداخلية بكل كلية.
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منح الممتحنون بال ليات التى تنص لوائحها على مادة المشروع للةر  النهائية مكا ـأة  قـدرها   -5
ــا للائحــة  ــك و ق ــل  حصــه ومناقشــته اــةويا وذل ــى مقاب ــل  مشــروع   خمســة جنيهــات عــن  ك

 الداخلية  ل ل كلية.
الليســـانس او  نـــا الامتحانـــات  تحريريـــة او  عمليـــة لمرحلـــة ـــى  جميـــع الاحـــوال  ســـواا  كا -6

للتصـحيح ل ـل ممـتحن عـن  البكالوريوس والدراسـات العليـا  لا تزيـد جملـة مـا قصـرئ كامكا ـأة
 تصرئ  اقضا  الا مرتين  قط دورين. ولا جنية  ى  كل  دور  على مستور الجامعة 1500

ـــالوريوس والليســـانس قشـــ -7 ـــات البك ـــى بالنســـبة لامتحان ـــل   ـــدريس ك ـــة الت        ترك اعضـــاا هيئ
مادته  ى تصيحيح اورا  الامتحان على الا ققل عدد المصححين عن اثنين  ى الورقـة الواحـدة ولا 

 يزيد عن اربعة لار مادة.
رقابة رئيس  قكون تداول كراسات الاجابة بين المصححين عن طري  ال نترول الم تص وتحا -7

مــن اقســا  ال ليــة  ل  ــى وــوا النيــان الــلر قعــده كــل قســمال نتــرول ومســئوليته ويــتم التــداو
وكيفيـة الاتصـال بهـم ويتـولى  والمتضمن ترتيبا للمصحيين  ـى كـل مـادة مـع اقضـاح عنـاوينهم

القسم الم تص متابعة عملية التداول بين  رئيس ال نترول بالتعاون مع استاذ المادة او رئيس
ل مدة لاتتجـاوت ارعـة اسـابيع مـن تـاريخ عقـد انجاته خلا  المشتركين  ى التصحيح والعمل على

 الامتحان.
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ينقـل المصــحح الدرجـة التــى ووــعها  ـى المكــان الم صـص لهــا باــلائ كراسـة الاجابــة ويوقــع  -8
الطالب وتةقيطها والتوقيـع علـى  عليها وعلى المصحح الاخير جمع الدرجات التى حصل عليها

بتها الا  ـى حالـة وقـوع خطـأ مـادر ويجـب ان وكتا ذلك ولا قجوت تعديل الدرجة التى تم تقديرها
 بتوقيع واوح من المصحح اللر اجراه. قكون التعديل  ى هله الحالة
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 :قواعد الامتحانات الشةهية
 الشةهية بال ليات ومعاهد الجامعة: بالقواعد العامة التاقة للجلسات يتم العمل

الداخلية ل ل  د لها امتحان اةهى و قا للوائحقطن  نظا  الجلسات الشةهية على المواد المحد -1
كلية ولا تعقد امتحانات اةهية للمواد الممتدة إلا  ى نهاقة العا  الدراسى كما لايتم تجزئة المقررات 
 لأر ت صصات م تلةة  ى الامتحانات لشةهية الا اذا وجد نص صريح باللائحة الداخلية بال لية.

لجـان  ئحتهـا عـدد اعضـاا لجنـة الامتحـان الشـةهى تشـكل ـى حالـة ال ليـات التـى لـم تحـدد لا  -2
الامتحانات الشـةهية مـن ثلاثـة مـن الاعضـاا ولا تزيـد عـن اربعـة اعضـاا للجلسـة الواحـدة بال ليـة 

 بمعدل جلسة ل ل خمسة طلا .
  جلسة  ى الةصل الدراسى  150الحد الاقصى للجلسات ل ل عضو هيئة تدريس  -3

 دكتوراة(.–ماجستير -ليسانس والدراسات العليا )دبلو  الواحد لمرحلتى البكالوريوس وال
هيئـة  قضـم الـى اعمـال الادارة وال ـدمات بجلسـات الامتحانـات الشـةهية احـد معـاونى اعضـاا -4

 عضو. جلسات ل ل 10التدريس او موظب او عامل ل ل جلسة امتحان بحد اقصى 
 ى المقرراتلا قجوت ان قشارك عضو هيئة تدريس  ى الامتحانات الشةوية الا   -5
 التى تقع  ى ت صصه. 
 % من العدد ال لى للجلسات 25لا يزيد عدد المنتدبين للجلسات الشةوية عن  -6

  15اعضاا هيئة تدريس  ى المادة الواحدة وبحد اقصى  6الشةوية وبحد اقصى 
 جلسة للعضو المنتد  بالةصل الدراسى الواحد اما اذا كان المنتد  للتدريس 

 جلسة. 50شةوية  لا يزيد عن وحضور الجلسات ال 
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علــى  اذا عقـد اك ـر مـن امتحـان اـةور  ـى المقـرر الدراســى الواحـد لاقجـوت صـرئ مكا ـأة الا -7
 امتحان واحد  قط  ى الةصل الدراسى الواحد.

 قجب على ادارة ائون الطلا  بال لية التنسي  مع الاقسا  العلمية لاعداد جداول  -8
 لى لجان الممتحنين وموا اة ادارة الامتحانات الامتحانات الشةهية وتوتيع الطلا  ع

 وبالادارة العامة لشئون التعليم بصورة من تشكيل وتوتيع لجان الممتحنين بالامتحانات 
 الشةوية.

مـن اللائحـة التنةيلقـة لقـانون تنظـيم  290تصرئ مكا أة الجلسات الشةوية طبقا لنص المادة  -9
 الجامعات.
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 مكا أة الامتحانات بالجامعة: ( قواعد صرئ4مادة )
يـــو  ويعتنــر جميـــع اعضـــاا هيئــة التـــدريس ومعـــاونيهم  410الحــد الاقصـــى لمكا ــأة الامتحانـــات 

 والعاملين بالجامعة مشاركين  ى اعمال الامتحانات سواا بطري  مباار او ةير مباار
 ى:يو  كما يل 410ع صرئ المكا أة مكا أة امتحانات كاملة ويتم توتي وتصرئ لهم

 اولا : مكا أة اعضاا هيئة التدريس ومعاونيهم والعاملين بالجامعة.
 180  يو  اهريا للجميع. 15يو  تصرئ على مدار العا  بواقع 
 130 . يو  ت صص لصندو  الت ا ل الاجتماعى يتم توتيعها على دورين بواقع 
 65 .يو  بالةصل الدراسى الاول 
 65 .يو  بالةصل الدراسى ال انى 
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هلا بالنسبة لقسم التعليم بالجامعـة امـا بالنسـبة لمستشـفيات الجامعـة وكليـة الطـب وبعـض معاهـد 
معهـد  –الجامعة ذات طنيعة الامتحانات الم تلةة عن باقى ال ليات )معهد حضارات الشر  الادنى 

 الدراسات الاسيوية( يتم السداد مرة واحدة.
 انات للةصلين الدراسيين كما يلى:يو  تصرئ بعد الانتهاا من اعمال الامتح 100
 40 .يو  للةصل الدراسى الاول 
 40 .يو  للةصل الدراسى ال انى 
 20 .يو  لامتحانات الدور ال انى 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

وذلك ل ل اعضاا هيئة التدريس ومعاونيهم والعاملين بالجامعة اما بالنسبة للمستشفيات الجامعية 
ومعهــد الدراســات الاســيوية يــتم الصــرئ و قــا للنظــا  وكليــة الطــب ومعهــد حضــارات الشــر  الادنــى 

 المتبع ل ل منهم. 
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ثانيا : مكا أة الحرس الجامعى ومندوبى التجنيد والةئات الاير مطن  عليها اروط صـندو  الت ا ـل 

 الاجتماعى بالجامعة يتم توتيع صرئ المكا أة كما يلى:
 180  للنظا  المتبع بالجامعة . يو  اهريا و قا 15يو  تصرئ على مدار العا  بواقع 
 105 .يو  للةصل الدراسى الاول 
 105 .يو  للةصل الدراسى ال انى 
 20 .يو  لامتحانات الدور ال انى 
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 ثال ا: مكا أة الامتحانات لضباط وجنود وصب وابط بادارة التربية العسكرية بالجامعة كما يلى:

 180 يو  تصرئ على مدار العا  بواقع 
  15  يا و قا للنظا  المتبع الجامعة.يوما اهر 
 100 .يو  للةصل الدراسى الاول 
 130 .يو  للةصل الدراسى ال انى 
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 ( احكا  عامة للامتحانات وصرئ مكا أتها:5مادة )
 % من اساس المرتب الشهرر 3يو  بواقع  410الحد الاقصى لمكا أة الامتحانات   -1

 عن كل يو  .   
  متحانات عن سنة مالية تندأ  ى اول يوليو وحتى نهاقة يونيو يتم صرئ مكا أة الا  -2

 من العا  التالى.    
 تصرئ مكا أة الامتحانات للعاملين بالجامعة على درجات دائمة بالمواتنة لمن   -3

  امضى عا  عمل  على بالجامعة او الجامعات الاخرر وتدخل المدة الموسمية او      
 ار عند حسا  العا  الةعلى بعد النقل او التعيين على درجة مدة الانتدا   ى الاعتب     
 دائمة بالمواتنة ويست نى من ذلك العا  عمال ال دمات المعاونة والسائقين والمعينين      
 على درجات مهنية.    
 تصرئ مكا أة الامتحانات للعاملين بكليات الجامعة ووحداتها الم تلةة من ميزانية  -4

 ا تصرئ مكا أة العاملين بالمستشفيات الجامعية من ميزانية قسم قسم التعليم كم   
 المستشفيات.   
 تصرئ مكا أة الحرس الجامعى والمنتدبين للجان الحراسة من وباط وجنود وتارة   -5

 الداخلية من ميزانية الحرس الجامعى الم صصة بالمواتنة و ى حدود الاعتمادات      
 المالية الم صصة.     

 ال ادر العا ( عقب انتهاا  -ا أة الامتحانات بالجامعة )ال ادر ال اصتصرئ مك  -6
  امتحانات الةصل الدراسى المقرر ييه المكا أة. اما بالنسبة للمشاركين  ى اعمال     
 ال نترول  تصرئ لهم عقب اعلان نتائج امتحانات الةصل الدراسة المقرر ييه     
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 ب العمل وكللك الحاصلين على اجاتات تصرئ مكا أة الامتحانات للمصابين بسن -7
 .مروية مزمنة    
 لا يترتب على نقل العامل من وحدة لاخرر بالجامعة ار مساس بمستحقاته من -8

 مكا أة الامتحانات ويتم صرئ باقى مستحقاته من الوحدة المنقول إليها.    
    قول منها وعلى الا اذا كانا  د انتها من الصرئ  يتم الصرئ له من الوحدة المن    
 الوحدتين  ى جميع الاحوال مراعاة عد  تجاوت الحد الاقصى لمكا أة الامتحانات.    

  تصرئ مكا أة الامتحانات كاملة للسادة اعضاا هيئة التدريس والعاملين الاير 
  مشتركين  ى صندو  الت ا ل بالجامعة لعد  انطبا  اروط الااتراك عليهم دون    
 اط الم صصة لحسا  صندو  الت ا ل بالجامعة.خصم الاقس   

 لا تصرئ ار مكا أة للسادة الاساتلة ةير المتةرةين سور مانص عليه قرار  -9
 يو  مكا أة عن الةصل الدراسى الواحد( على ان قكلةوا بقرار من عميد  30تعيينهم )     
 ال لية باعمال الامتحانات.     
 ةئات الآتية:لاتصرئ مكا أة الامتحانات لل -10

 )أ( المجندون والمستبقون والمنتدبون من الجامعة للعمل بجهات اخرر خارج الجامعة.
 ) ( المعارين خارج الجامعة.

 )ج( القائمون باجاتات خاصة بدون مرتب .
 )د( المو دون  ى مهمات علمية لدولة اجننية لمدة اك ر من اهر.

 )ه( أعضاا البع ات الداخلية وال ارجية.
 المنتدبون للعمل بالجامعة.)و( 
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 يو  من مكا أة الامتحانات وذلك بعد  15ت صم الاجاتات المروية والزائدة عن  -12

  1/7قيا  اقسا  الاجاتات بالوحدات الم تلةة بحصر الاجاتات المروية بالةترة من      
 دور وابلاةها لاقسا  الاستحقاقات ل صمها من مكا أة الامتحانات  30/6وحتى      
 يونيو )الةصل الدراسى ال انى( .     
  كادر  –العمل بالامتحانات ت ليف ل ل  ئات العاملين بالجامعة )كادر خاص  -13

 عا ( وتعتنر الجامعة بكلياتها ووحداتها وادارتها ومستشفياتها وحدة واحدة بحيأ      
 العا  الت لب عن  لاقجوت لأر من العاملين بالجامعة بال ادر ال اص او ال ادر     
 الااتراك  ى اعمال الامتحانات بأر كلية قكلب بها الا بعلر ققنله رئيس الجامعة      
 او من ينو  عنه او عميد ال لية كل  ى دائرة اختصاصه.     
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 لاقجوت على الاطلا  قنول اعتلارات أر عضو من أعضاا هيئة التدريس  -14
 جان المكلةين بها الا  ى الاحوال التى يرر  يها ومعاونيهم عن الااتراك  ى الل      
 عميد ال لية ةير ذلك و ى حالة ت لب احد السادة المكلةين باللجان عن الااتراك       
 تحدد الاقا  التى انقطع  يها وي صم ماققابلها بقرار من عميد ال لية بناا على       
 اعداد( و ى حالة ر ض العضو  –ملكرة من رئيس اللجنة المكلب بها )كنترول       
 راك قحر  من مكا أة الامتحانات .الاات     
      المراقبة(  –قكلب العاملين بادارة الجامعة ووحدتها لاعمال الامتحانات )الملاحظة  -15

 % من قوة العمل بالادارة بالتناول بكل  صل دراسى ويمكن تيادة 50 ى حدود       
 سيد الاستاذ الدكتور/ نائب رئيس الجامعة  ى حالة حاجة النسبة بموا قة ال      
 الامتحانات ويتم الت ليف عن طري  ادارة الامتحانات بالادارة العامة لشئون التعليم       
 بعد اعتماده من السيد الاستاذ الدكتور/ نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم       
 والطلا  .     
 نات كل من قمتنع عن القيا  بالاعمال المتعلقة قحر  من مكا أة الامتحا-16

 بالامتحانات التى قكلب بها او ينتد  للقيا  بها )من العاملين بال ادر ال اص او      
 ال ادر العا ( اذا كان باير علر ققنله عميد ال لية او السيد الاستاذ الدكتور/ نائب      
 رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلا .     
 كل من ق ل بواجبات الامتحانات او يتقاعس عن العمل المسند اليه من اعمال  -17

 الامتحانات يلاى ندبه  ورا ويحر  من مكا أة الامتحانات المقررة للدور المكلب بها.     
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 لا قجوت على الاطلا  الانتدا  للعمل بلجان )النظا  والمراقبة والملاحظة( من  -18
 خارج الجامعة.     
 ت طر الادارة العامة لشئون التعليم بالجامعة بتشكيل لجان اعمال الامتحانات  -19

 بال ليات للمراجعة.      
  ى اأن صرئ مكا أت  290، 288، 287تطن  الاحكا  الواردة بالمادة  -20

  التصحيح وجلسات الشةور وذلك  ى ووا القواعد الموووعة من مجلس       
 الجامعة.      

 الة احتياج ال لية لاعضاا هيئة التدريس من ال ليات الاخرر بالجامعة  ى ح -21
 للمشاركة  ى اعمال ال نترول يتم اخطار الادارة العامة لشئون التعليم )ادارة       
 الامتحانات( قنل الامتحان بوقا كائ لتدبير احتياجاتها.      

 التدريس عن اعمال  وعلى ال ليات التى بها  ائض من السادة اعضاا هيئة -22
 اخطار الادارة العامة لشئون التعليم بالجامعة قنل الامتحانات  –الامتحانات بها       
 بوقا كائ بأسمائهم للاستعانة بهم  ى ال ليات الاخرر وحتى يتسنى اعتماد       
 ت ليةهم من السيد الاستاذ الدكتور/ رئيس الجامعة قنل بداقة الامتحان.      

 قجوت للسادة اعضاا هيئة التدريس الااتراك  ى اعمال امتحانات باير كلياتهم لا -23
 دون موا قة السيد الاستاذ الدكتور/ رئيس الجامعة قنل بداقة اعمال الامتحانات      
 حيا لايتم صرئ ار مكا أت عن اعمال تلك الامتحانات.     
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 ة مجلس الجامعة ييما يتعل  قةوض السيد الاستاذ الدكتور/ رئيس الجامعة سلط -24
    بتحديد وصرئ مكا أة اعمال ال نترول لاعضاا هيئة التدريس المنتدبين للعمل       
 وذلك بحد –بال ليات الاخرر والمعتمد ندبهم من سيادته قنل بداقة الامتحان       
 خل يو  عن الةصل الدراسى الواحد وبحد اقصى د التى دورين ولا تد 50اقصى        
 ومن الحد الاقصى المقرر بالقواعد.       

 قمنع عضو هيئة التدريس ان قشترك  ى ووع أسئلة الامتحانات التحريرية او  -25
 الااتراك  ى الامتحانات العملية او الشةهية او الاكلينيكية او لجان النظا        
 ن بهله الةرقة أحد اقاربه والمراقبة والرصد للةرقة اذا كان بين المتقدمين للامتحا       
 .27/2/1993حتى الدرجة الرابعة وذلك و قا لقرار المجلس الاعلى  ى        

 قمتنع على العاملين بال ادر العا  الااتراك  ى اعمال امتحانات الةر  التى قكون  -26
 لهم اقار  بها حتى الدرجة الرابعة.      
 المساعدين )معاونى اعضاا هيئة التدريس( لاقجوت الاستعانة بالمعيدين والمدرسين -27

  ى اعمال لجان ال نترول ويقتصر ااتراكهم على الاعداد واعمال المراقبة       
 والملاحظة وو قا لما تراه ال لية مناسبا .      

 يتم مراجعة الاستمارات ال اصة بالمنتدبين لاعمال ال نترول  ى ةير كلياتهم  -28
 بالقواعد عالية بالادارة العامة لشئون التعليم )ادارة الامتحانات(والمنصوص عليهم      
 وذلك منعا لت رار الصرئ بأك ر من كلية.     
 تعتنر الادارة العامة لشئون التعليم )ادارة الامتحانات( الجهة المنوط بال ليات  -29

 م اطنتها لتدبير احتياجات الامتحانات التى تحتاجها ال لية.      


