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 العناصر الأساسية لإعداد خطة الإخلاء

 
 تحديد الحى والشارع الذى تقع فيه الكليةأولا: 

 

 ةأوصف المنش ثانيا:

 الحرم الجامعى لجامعة الزقازيق بمدينة الزقازيق تقع كلية .................. داخل  

ول خاصة بدخ ماميةبوابة .اوالمبنى محاط ب........من جميع الاتجاهات ارتفاعه ......م والواجهه الاماميه لها 

من ة وابة خلفيات وباعضاء هيئة التدريس والعاملين بالكلية وبوابة جانبية من الحديد المسلح خاصة بدخول الطالب

 .فراد من الكلية )اعضاء هيئة التدريس والعاملين والطالبات(حديد المسلح لدخول وخروج الأال

 

 عداد العاملين بالكليةأ ثالثا:

 اسم الكلية ...................(..........دارى لكلية )..مبنى الإال

 :كما يلي ( موزعين على كل دور......وعدد العاملين بالمبنى )

 فرد  (......وعدد العاملين ) رضىالدور الأ 

 فرد ( ......ول وعدد العاملين )الدور الأ 

 ( الدور الثانى وعدد العاملين...... ) فرد 

 ( الدور الثالث وعدد العاملين...... ) فرد 

 ( الدور الرابع وعدد العاملين...... ) فرد 

 

 ) ............ى الفرعى )نالمب

 كما يلي: موزعين على كل دور(    فرد ......وعدد العاملين )

 (  فرد......) رضى وعدد العاملينالدور الأ 



 

 

 (  فرد......ول وعدد العاملين )الدور الأ 

 ( فرد......الدور الثانى وعدد العاملين  ) 

 ( فرد......الدور الثالث وعدد العاملين  ) 

 

 وملحق ..........  مبنى )...............(

 موزعين على كل دور .......( فرد )  وعدد العاملين بالمبنى

 رضى وعدد العاملين ) ...... ( فردالدور الأ 

 ول )...............().....(  فردالدور الأ 

 مبنى )................( 

 ( فرد موزعين على كل دور......) وعدد العاملين بالمبنى

 الدور الارضى وعدد العاملين ) ...... ( فرد 

 (  فردول )الدور الأ.....()............... 

 نذار المتوفرةوسائل الإرابعا: 

 ن وجدإنذار من النوع الاتوماتيك  ) كاشف الدخان(             )مثال( إيوجد 

 

  ووسائل الهروب ئمخارج الطوارخامسا:  

 دارة( سلم هروب فى مبنى الإ......) يوجدعدد

 دارةبالدور الثانى والثالث بمبنى الإ( سلم هروب خلف المدرجات ......)د يوجد عد

 سلم هروب فى مبنى ......... (......) كما يوجد عدد

 سلم هروب فى مبنى ........ (......) عدد يوجد

 الموقفسادسا: 

 ع وقت.سرأن بالعاملين والمتواجديوقوع حاله طوارى لا قدر الله تستلزم القيام بعملية اخلاء المنشاة من 

 

 الهدف :سابعا



 

 

 خلائهم.الطريقة المثلى لإ يجادإ 

 خلاءوليات للعاملين عن عملية الإتحديد المهام والمسئ. 

 ى خطرأة من أللعاملين بالمنش ةتوفير الحماية اللازم. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 المهام والمسئوليات ثامنا:

 خلاءالإ عملية عضاء هيئة التدريس( المسئولين عنأشخاص من دارة لكلية ............ )تحديد الأمبنى الإ .1

 هيصفته الوظيف الاسم م
الوظيفه المنوط 

 عنها
 ملاحظات المسئولية

 مين الدور الارضىأت  ا.د/ ......... 1

اخلاء الدور 

رضى من جميع الأ

لى إالمتواجدين 

 التجمع ةمنطق

 

 مين الدورالاولأت  ا.د/ ............. 2

ول اخلاء الدور الأ

من جميع المتواجدين 

 لى منطقة التجمعإ

 

 مين الدور الثانىأت  ............ام.د / 3

اخلاء الدور الثانى 

من جميع المتواجدين 

 لى منطقة التجمعإ

 

 مين الدور الثالثأت  ا.د/ 4

اخلاء الدور الثالث 

من جميع المتواجدين 

 لى منطقة التجمعإ

 

 مين الدور الرابعأت  ا.د/ 5

الرابع  اخلاء الدور

من جميع المتواجدين 

 منطقة التجمعلى إ

 

 

 الشباب ةالمبنى الفرعى الرعايه الصحية  ورعاي .2

 الوظيفة الاسم م
الوظيفة 

 المنوطة
 ملاحظات ليةئوالمس

   رضىالدور الأ  د/ 1

   الدور الثانى ا د/ 2

   الدور الثالث  د/ 3

   الدور الرابع  د/ 4

 

 و )هنجر(أ ةصال .3

 ملاحظات لياتئوالمس المنوطة ةالوظيف ةالوظيف سمالأ م

 ةتامين يمين الصال  ا.د/ 1
خلاء الجزء إ

 الايمن من .....
 



 

 

 ةتامين يسار الصال  ا.د/ 2
خلاء الجزء إ

 يسر من ....الأ
 

 

 

 

 
 كل كلية( ا لمباني)مرفق مثال للخطة للقياس عليه وتغيير التفاصيل وفق وفقا للخطة التالية:ويتم الاخلاء 

 ( منطقة التجمع للجميع ).......

 ثناء إدارة الأزمات أالمخارج 

  (ولللمبنى الأ)

  كلية  من ال عميد دارة الكارثة  فوق مكتبإثناء ا ينالمتواجد لينوالعام لابعضاء هيئة التدريس والطأتوجه

رقام أ بع منكواد الخاصة بارقام جميع الحجرات بالمبنى من الدور الرامتمثل ذلك فى الأ الدور الرابع

لى خروج إلى السلم الخاص بالطالبات إ 57403لى إ 57414رقام ومن الأ 57404لىإ 57413)من

 57303لى إ 57314ومن  57304لى إ 57313رقام والثالث علوى بهدوء من الأ  57113رقم  ئالطوار

لى إه وجم التثرضى تجاه السلم الخاص بأعضاء هيئة التدريس والنزول بهدوء متخذين يمين السلم للدور الأ

رشادية حات الإومنها لملاعب العاب القوى  ومراعاة التعليمات على اللو (57113) لى الكافتيرياإالدخول 

  .الخروج الى نقطة التجمعزمات دارة الأإلى ئوومس

  نى من المب ىء الثاندارة الكارثة  فى الجزإاثناء  ينالمتواجد ينوالعامل لابهيئة التدريس و الط عضاءأتوجه

 خذين يمينوء متوالنزول بهد لاببهدوء تجاه السلم الخاص بالطفوق المكتبة من الدور الرابع والثالث علوى 

  .السلم

  ى ف ة الكارثةدارإ اثناء ينالمتواجد يندارى والعاملوالقائمين بالعمل الإ لابالطعضاء هيئة التدريس وأتوجه

 .تجمع () نقطة ال ريايفتاالى الك57203لى إ 57214 إلي 57204لى إ 57213رقام الأ من الثانى الدور

 



 

 

 ول لمخرج الطوارئ الأ هلمدرج الرئيسى المقابل للسلم ومنبهدوء ل  ودور العميد  الكلية فوق مكتب عميد

رشادية مراعاة التعليمات على اللوحات الإملاعب العاب القوى و  سفلوالنزول ببطئ من سلم الطوارئ لأ

 .زماتدارة الأإ لىئوومس

 

 ةارة الكارثدإء اثنا ينالمتواجد ينوالعامل لابدارى واعضاء هيئة التدريس و الطتوجه القائمين بالعمل الإ  

لى إ 57102رقام دخول الكافتيريا ومنها لملاعب العاب من الألى إرضى بهدوء و التوجه بالدور الأ

 لى الدخولإالتوجه  ثم 571014لى إ 57101لى إ 57101ومن  57113لى نقطة التجمع الى إ 57112

لى ئوية ومسرشادومراعاة التعليمات على اللوحات الإ ومنها لملاعب العاب القوى 57113 لى الكافتيرياإ

  .زماتادارة الأ

 الملاعب 

ات تعليملعاب المختلفة مع مراعاة البنظام للتوجه لملاعب العاب القوى من ملاعب الأ لابصطف الطي

                                     .زماتلى ادارة الأئورشادية ومسفتات الإللابا المدونة

  مدرج رقم( ......) 

نها ( وملباتحالة زيادة عدد الطا)والجانبية فى  بواب الرئيسيةلى يمين الأإه الاصطفاف بهدوء والتوج

 زمات.ؤلى ادارة الأئورشادية ومسلملاعب العاب القوى ومراعاة التعليمات على اللوحات الإ

  ......... مبنى 

 لفة بهدوءالمخت دارة الكارثة فى الادوارإالطالبات والعاملات المتواجدات اثناء توجه اعضاء هيئة التدريس و

 رقامن الأالث  ملى الدور الثإرضى من الدور الرابع تجاه السلم والنزول بهدوء متخذين يمين السلم للدور الأ

لى إومن الدور الثانى  58313لى إ 5830لى الثانى من ارقام إومن الدور الثالث  58403لى إ 58401

ة رشاديالإ ثم التوجه لملاعب العاب القوى ومراعاة التعليمات على اللوحات 58403لى إ 58401الملاعب من 

  .زماتلى ادارة الأئوومس

 ........ مبنى 

إلي دارة الكارثة إاثناء  ينالمتواجد مالدارى والعبالعمل الإ القائمينو لاباعضاء هيئة التدريس والط توجه 

المكاتب ......( والتواجد خارج المبنى يمين باب –حجرات تغير الملابس –اع  بالخروج من المبنى )الحمام سرالإ



 

 

  .زماتدارة الأإلى ئوليمات على اللوحات الارشادية ومسالخروج ومراعاة التع

 

 :الأزمات إدارة فريق واجبات

 :التالية بالواجبات أعضائه وتكليف الكلية فى شاغلي المبنى من الأزمة إدارة فريق تشكيل يتم

 . التجمع ونقاط الطوارئ ومخارج الهروب مسالك طريق إلى المبنى أو الكلية شاغلي إرشاد  -1

 . القيمة ذات والأشياء الوثائق نقل  -2

  ب.لاوبخاصة الط الكلية أو المبنى لشاغلي المعنوية الروح ورفع الأولية الإسعافات تقديم  -3

 . والصحة والإنقاذ الإطفاء فرق ومساعدة الحرائق مكافحة  -4

 :الطوارئ حالات في والموظفين والطلاب التدريس هيئة أعضاء واجبات

 . الارتباك وعدم بالهدوء التحلي  -1

 . فورا   العمل إيقاف - 2

 . المكان عن الكهربائي التيار قطع  -3

 . الكهربائية المصاعد استخدام عدم  -4

 .الطوارئ ومخارج الهروب خلال مسالك من التجمع نقاط إلى التوجه  -5

 . بينهم إصابات تقع لا حتى زملائهم تجاوز أو الركض بعدم الطلاب على التنبيه  -٦

 من بذلك كل أن يؤذن بعد إلا الأسباب كانت مهما المبنى إلى ترجع ولا بحياتك تخاطر ولا تجازف لا -7

 . المسئولين

 :الأقسام رؤساء واجبات 

 .الإخلاء لعمليات المخصصة المخارج عدا فيما والنوافذ الأبواب إغلاق التأكد من - 1

 . الكهربائي التيار فصل من التأكد - 2

 . الإخلاء عمليات على الإشراف - 3

 .ةالصح وزارة – المدني الدفاع  المختصة بالجهات الاتصال عمليات من التأكد - 4

 . والحريق المدني الدفاع لإدارة المتخصصة الفرق وصول من التأكد - 5



 

 

 .المبنى داخل منهم أي تخلف وعدم العاملين جميع وجود من للتاكد التجمع نقطة إلى التوجه - ٦

 :الحراس واجبات 

 . النظام وحفظ المبنى تأمين - 1

 . المبنى داخل المختصين غير أفراد أي دخول منع - 2

 الحالة وانتهاء لأزمةا على والسيطرة الإخلاء عمليات تنتهي أن إلى الرئيسية البوابة من أحد خروج منع - 3

  . الطارئة

 .الحريق لموقع وإرشادهم المدني الدفاع رجال من المتخصصة الفرق انتظار - 4

 

 ميدة الكليةع                مدير الوحدة                                                              

 

 .د/ ..................ا                ا.د/ ..............                                                   
 


