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 وحدة متابعة الخريجين 

 

 اللائحة التنظيمية لوحدة متابعة الخريجين 
 

 

  :مقدمة
على  الزقازيقجامعة  –تحرص وحدة متابعة الخريجين بكلية الحاسبات والمعلومات 

التواصل الدائم بين الكلية وخريجيها، و رفع مستوى وكفاءة خريجيها، فضلاً عن العمل على 
وتزويدهم استقصاء رأي خريجي الكلية للتعرف على احتياجاتهم ومشاكلهم والعمل على حلها، 

 .يهباستمرار بالجديد في مجالاتهم وتخصصاتهم لتطوير مستواهم ومهاراتهم العلميه والمهن
 

  :الرؤية
العمل على تحقيق التواصل الفعال بين الكلية وأبنائها الخريجين والمساعدة على تأهيلهم 

للمنافسة للحصول على فرص عمل لكافة التخصصات، فضلاً عن السعي المستمر للوصول الي 
المحلي تطوير وتحسين البرامج الأكاديمية في الكلية لمواكبة التطوارت المستمرة لسوق العمل 

 .والاقليمي والدولي
 

  الرسالة:
بتطوير قدرات الخريجين  الزقازيقجامعة  –انطلاقاً من رسالة كلية الحاسبات والمعلومات 

لتتناسب مع احتياجات سوق العمل، تسعى وحدة متابعة الخريجين بالكلية إلى فتح قنوات اتصال بين 
ة التي تهدف الي رفع كفاءة الخريجين وتنمية الكلية وخريجيها لتقديم الخدمات المعرفية والمهاري

 .مهارتهم وتأهيلهم لسوق العمل المحلي والاقليمي والدولي
 

  الوحدة: أهداف
متابعة خريجي الكلية وتوجيهم لسوق العمل والتنسيق مع جهات عملهم بها والتطوير المستمر 

ليتلائم مع متطلبات سوق العمل بما في العملية التعليمية بالكلية لتحسين وضمان جودة الخريجين 
 يحقق رسالة الكلية وأهدافها الإستراتيجيه.

 

 .بناء نظام معلومات إلكتروني من خلال بناء قواعد بيانات خاصة بالخريجين 

  الإتصال الفعال مع الشركات والمؤسسات، ومساعدة الشركات والمؤسسات التي تبحث
 هولة ويسر.عن موظفين في الوصول إلى خريجي الكلية بس

 .إقامة حفل سنوى للخريجين 
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  من خلال تقديم الوظائف المتاحةالمساعدة في تأمين فرص عمل للخريج. 

 يه من حيث ملائمة طبيعة الوظيفه لتخصصاتهم لوظيفمتابعة أوضاع خريجي الكلية ا
 .والمشاكل المهنية التى تواجههم

  للاستفادة منها.الإعلان عن الوظائف المتاحة و تشجيع الخريجين 

  تزويد الخريجين باستمرار بالجديد في مجالاتهم وتخصصاتهم لتطوير مستواهم
 ومهاراتهم العلميه والمهنيه.

  إقامة ندوات توعية لطلاب السنة النهائية عن التوظيف و الدراسات العليا وعلاقة الكلية
 بالمجتمع.

 تدريبيه وتأهيلية للخريجين  تنمية المهارات اللازمة للخريجين من خلال تنظيم برامج
 .توائم حاجات سوق العمل

 .دعوة الخريجين فى مناسبات الكلية المختلفة و تحفيزهم للمشاركة فى أنشطتها المختلفة 

  تنمية المهارات اللازمة للخريجين من خلال تنظيم برامج تدريبية و تأهيلية للخريجين
 تتواءم مع حاجات سوق العمل.

  تبادل الخبرات بين الخريجين والطلاب وإدارة الكلية ، ليكون الخريج تعمل الوحدة على
 سفيراً للكلية بسوق العمل.

 كلية للوقوف على مدى رضا الع رأى المؤسسات فى خريجى لاستطإعداد استبيانات إ
فى ضوء هذه  ينخريجالوالعمل على تطوير أداء  الخريجالمؤسسات عن مستوى 

 .ستبياناتالا
 

 
 آلية المتابعة والتواصل مع الخريجين: 

 

 .تسجيل قاعدة البيانات وذلك عقب ظهور نتيجة البكالوريوس 

 مخاطبة جميع المؤسسات المختلفة لإفادتنا باي تحديث في ارقام التليفونات والفاكس 
الخاصة بالإدارات الفرعية المختلفة وذلك لزيادة التواصل مع الخريجين واعلامهم 

تدريبيه جديدة او أي خدمات تقدمها الكلية لهم من خلال وحدة متابعة بأي دورات 
 الخريجين.

  استخدام موقع التواصل الإجتماعي الخاص بالوحدة والذي تم اعداده وتفعيله من قبل
وحدة متابعة الخريجين لجميع المؤسسات الصناعية والتجارية والشركات وذلك 

 لإعلام جميع الخريجين بها.

  بتحديث بيانات ارسال استمارة للتواصل مع الخريجين والتي يقوم من خلالها
 التواصل وتحديث وظيفته الحالية.

  لخريجين والتي يقوم من خلالها بإقتراح إقتراح الدورات التدريبية لارسال استمارة
  الدورات التدريبية التي يرغب في الحصول عليها.
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  التواصل الاجتماعي الخاص بالوحدة لإعلام  موقععلى يتم نشر الخطة التدريبية
 جميع الخريجين بالدورات ومواعيدها وطريقة التسجيل والمحاضرين.

 
 

 الهيكل التنظيمي لمجلس إدارة وحدة متابعة الخريجين: 

 
 
 

رئيس مجلس الإدارة 

(عميد الكلية)

عضو2

(طالب)

عضو2

(خريج)

عضو

مسئول شئون )
(الخريجين

عضو

معيد بقسم نظم )
(المعلومات

عضو

معيد بقسم دعم )
(القرار

نائب رئيس مجلس الإدارة

وكيل الكلية لشئون البيئة وخدمة )
(المجتمع

مدير وحدة متابعة 
الخريجين

(مدرس بقسم نظم المعلومات)

نائب مدير وحدة متابعة 
الخريجين

مدرس مساعد بقسم علوم )
(الحاسب
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 وحدة متابعة الخريجين:تشكيل 

 

 المنصب الوظيفة الإسم م

ً  عميد الكلية أمل فاروق عبد الجواد 1  رئيسا

وكيل الكلية لشئون  خالد محمد حسنى محمد 2
 البيئة وخدمة المجتمع

 نائب للرئيس

بقسم نظم مدرس  أسماء حنفى على غنيمى 3
 المعلومات

 مدير الوحدة

مساعد بقسم مدرس  محمد الرفاعي نصيرأحمد  4
 علوم الحاسب

 نائب مدير الوحدة

 عضواً  بقسم دعم القرارمعيد  محمد جمال سليمان يونس عبدالهادى 5

نظم  بقسممعيد  ميرنا مجدي محمد حلمي الفخراني 6
 المعلومات

 عضواً 

مسئول شئون  سعيد موسىألفت  7
 الخريجين

 عضواً 

محاضر  –خريج  عبدالله الزنكلونيمحمود  8
 المعهد القوميب

 للإتصالات

 عضواً 

مدير  – خريج مصطفى الدمياطيابراهيم  9
شركة ب مشروعات

 الجورثما

 عضواً 

 عضواً  الثالثةبالفرقة طالب  انور الساداتابراهيم  11

 عضواً  الرابعةبالفرقة طالب  محمود محمد المرآلاء  11
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 : إستمارة تسجيل بيانات الخريج
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 : لخريجل بيةإقتراح دورات تدريإستمارة 
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 : خريجالقياس رضا أصحاب الأعمال عن أداء إستمارة 
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