
  قسم الخدمات المكتبیة:.

وھذا القسم ھو الواجھة الحقیقیة للمكتبة وھو الصورة التي یراھا القارئ أو المتردد على المكتبة 
منذ اختیاره وطلبة ثم فھرستھ وتصنیفھ  وھو نتاج العمل المتواصل الذي استغرقتھ رحلة الكتاب

  لوضعھ في مكانھ.

  ینقسم قسم الخدمة المكتبیة إلى الآتي:.

  أولا : الاستعارة:

تتم إعارة الكتب للطلبة بواسطة كرنیة المكتبة مع مراعاة التنبیھ رسمیا على قسم التسجیل وشئون 
  إلا بعد إخلاء طرفة من مكتبة . الطلاب بالكلیة على عدم نقل قید أي طالب أو تحویلھ أو تخرجھ

  تنقسم الاستعارة إلى:.

  استعارة داخلیة: - ١

یقوم المستعیر أسمة المترددین ثم یقدم كارنیة المكتبة للمختص ویدخل المكتبة لیقرأ ما یشاء حیث 
  تعمل المكتبة بنظام الأرفف المفتوحة.

  استعارة خارجیة: - ٢

  والطلاب وطلاب الدراسات العلیا تتم الإعارة كالتالي:مسموح لأعضاء ھیئة التدریس والمعاونین 

یتم إعطاء المستعیر استمارة ضمان استعارة خارجیة فیقوم باستیفاء بیاناتھا وختمھا بخاتم  -
صورة شخصیة ودمغة ب ثلاث جنیھات وعشرة  ٢شعار الجمھوریة وإحضارھا إلى المكتبة مع 

  قروش.

  م ما یفید أنھ مقید بقسم الدراسات العلیا.كما یقوم طالب الدراسات العلیا بتقدی

تدبس صورة للمستعیر مع الضمان والأخرى على كارنیة المكتبة ویوقع علیھا من مدیر  -
  المكتبة ومدیر عام الكلیة وتختم ویعطى للطالب حیث یمكن من الاستعارة الخارجیة.

  تحفظ ھذه الضمانات في دوسیھ خاصة بكل فرقة دراسیة. -

كتب لمدة شھر قابلة للتجدید ثلاث مرات إلا إذا  ٤لعضو ھیئة التدریس باستعارة یسمح  -
  طلبھا مستعیر آخر أثناء ھذه المدة.

  یوم ١٥یسمح للطلاب باستعارة كتابین لمدة 


